
บันทึกขอความ 
 

สวนราชการ   ฝายบริหารและวางแผน   คณะวิศวกรรมศาสตร   โทร. 3000 ตอ 113   

ท่ี   อว 0655.08/         วันท่ี        มกราคม   ๒๕67            
เรื่อง   ขอกําหนดการจัดสงใบเบิกคาสอนพิเศษนอกเวลาราชการ (ภาคสมทบ) ประจําภาคการศึกษาท่ี 2    

ปการศึกษา 2566  งวดท่ี 1 – 4            

เรียน    หัวหนาสาขาและอาจารยผูสอน (ภาคสมทบ)  

ดวยคณะวิศวกรรมศาสตร จะดําเนินการเบิกจายคาสอนพิเศษนอกเวลาราชการ (ภาคสมทบ)                 
เพ่ือใหการเบิกจายคาสอน ในภาคการศึกษาท่ี 2/2566 งวดท่ี 1 - 4 เปนไปตามกําหนดเวลารอบการเบิกจาย 
ท่ีตองใชระยะเวลาในการดําเนินการตรวจสอบความถูกตองของเอกสารใบเบิกและเอกสารแนบตาง ๆ           
จึงขอความรวมมือหัวหนาสาขา และอาจารยผูเบิกคาสอนพิเศษ ดําเนินการจัดทํา และจัดสงใบเบิกคาสอน
พิเศษนอกเวลาราชการ (ภาคสมทบ) ใหตรงตามงวดท่ีไดกําหนดไว ดังนี้ 

งวดท่ี 1  
สปัดาหท่ี 1 - 4 (ระหวางวันท่ี 12 ธันวาคม 2566 – 7 มกราคม 2567)  
สงภายในวันศุกร ท่ี 26 มกราคม 2567 

งวดท่ี 2 
สัปดาหท่ี 5 - 8 (ระหวางวันท่ี 8 มกราคม – 4 กุมภาพันธ 2567)  
สงภายในวันจันทร ท่ี 12 กุมภาพันธ 2567 

งวดท่ี 3   

สัปดาหท่ี 9 – 12 (ระหวางวันท่ี 5 กุมภาพันธ – 3 มีนาคม 2567) 
สงภายในวันจันทร  ท่ี 11 มีนาคม 2567 

งวดท่ี 4   

สัปดาหท่ี 13 – 15 (ระหวางวันท่ี 4 มีนาคม – 24 มีนาคม 2567) 
สงภายในวันจันทร  ท่ี 1 เมษายน 2567 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและดําเนินการ 
      

  
         

 (รองศาสตราจารยสุรสิทธิ์   ระวังวงศ) 
                                  คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร 
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