
บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  งานพัสดุ   กองคลัง   สำนักงานอธิการบดี  โทร. ๒๐๙๐  ๒๐๙๑

ที ่  อว ๐๖๕๕.๑๗/ วันที ่          กรกฎาคม   ๒๕๖7  

เรื่อง     การจัดส่งเอกสารเพ่ือการเบิกจ่ายเงินงวดสุดท้าย ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖7

   

  
 

        
     

  

  
        

 
       

  
   

        
 

       
  

  
   

         
    

        

 

   (นางสาววิลาวัณย์  คชกาญจน์)
    นักวิชาการพัสดุชำนาญการ รักษาราชการแทน 

 ผู้อำนวยการกองคลัง 

เรียน  คณบดี/ผู้อำนวยการ/หัวหน้าหน่วย

ตามที่หน่วยงานได้รับจัดสรรเงินงบประมาณประจำปี  ๒๕๖7  หมวดงบอุดหนุน  เป็นค่าวัสดุ
และค่าใช้สอย  หมวดงบลงทุน  เป็นค่าครุภัณฑ์  ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  นั้น

เพ่ือให้การเบิกจ่ายเงินค่าวัสดุ  ค่าใช้สอย  ค่าครุภัณฑ์  ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  ประจำปี
งบประมาณ  ๒๕๖7  สามารถดำเนินการได้ทันก่อนสิ้นปีงบประมาณ  และกองคลังสามารถสรุปค่าใช้จ่าย
ในหมวดงบอุดหนุน  งบลงทุน  ของแต่ละหน่วยงานได้ตามกำหนด  จึงขอให้ทุกหน่วยงานดำเนินการดังนี้

๑.  ค่าวัสดุ  รายละเอียดดังนี้

1.1 กรณี กอง/สำนัก  ให้หน่วยงานจัดส่งบันทึกขออนุญาตจัดซื้อถึงกองคลัง  ภายใน
วันศุกร์  ที่  26  กรกฎาคม  ๒๕๖7

1.2  กรณี คณะ/วิทยาลัย  ให้หน่วยงานจัดส่งเอกสารขออนุมัติเบิกจ่ายเงินฯ  ถึงงาน
พัสดุ  ภายในวันพุธ  ที่  ๒1  สิงหาคม  ๒๕๖7

๒.  ค่าใช้สอย  รายละเอียดดังนี้
2.1  กรณี กอง/สำนัก  ให้หน่วยงานจัดส่งบันทึกขออนุญาตจ้างถึงกองคลัง  ภายใน

วันศุกร์  ที่  26  กรกฎาคม  ๒๕๖7
2.2  กรณี คณะ/วิทยาลัย  ให้หน่วยงานจัดส่งเอกสารขออนุมัติเบิกจ่ายเงินฯ  ถึงงาน

พัสดุ  ภายในวันพธุ  ที่  ๒1  สิงหาคม  ๒๕๖7
๓.  งานโครงการ  ให้หน่วยงานดำเนินการดังนี้

๓.๑  ให้หน่วยงานขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้างมายังกองคลัง  ก่อนวันดำเนินงานโครงการ
อย่างน้อย  ๑๕  วันทำการ  ทั้งนี้จะต้องไม่เกินวันที่  9  กันยายน  ๒๕๖7

๔.  งานครุภัณฑ์  ให้หน่วยงานจัดส่งรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ์ ราคากลาง
ที่พร้อมในการจัดซื้อ  ถึงกองคลัง  ภายในวันพฤหัสบดี  ที่  15  สิงหาคม  ๒๕๖7

๕.  งานที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  ให้หน่วยงานจัดส่งแบบรูปรายการ  ราคากลาง  ที่พร้อมในการ
จัดจ้างถึงกองคลัง  ภายในวันพฤหัสบดี  ที่  15  สิงหาคม  ๒๕๖7

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและดำเนินการตามระยะเวลาที่กำหนด

4166
19-07-2567
15.33

๔๘๕ ๑๙

เรยีน  คณบด ี

	 เพื่อโปรดทราบ 

	 กองคลัง แจ้งกำหนดระยะเวลาในการจัดส่งเอกสาร 

เพื่อการเบิกจา่ยเงินงวดสุดท้าย ประจำปีงบประมาณ 2567 

	 เห็นควรมอบงานการเงิน งานพัสดถุือปฎิบัต ิและ 

ปชส.  ให้สาขาทราบ   

                                                      20  ก.ค. 67 

20 ก.ค. 67
ทราบ และมอบงานท่ีเก่ียวขอ้ง/ ผูเ้ก่ียวขอ้ง 

ถือปฏิบติัอยา่งเคร่งครัด

20 ก.ค. 67
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                         ใบรับหนังสือ 
 

เรื่อง การจัดส่งเอกสารเพ่ือการเบิกจ่ายเงินงวดสุดท้าย ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖6 
 

 
 
 

ลำดับที่ ถึง ชื่อผู้รับ รับวันที่/เวลา 
๑ กองบริหารงานบุคคล   
๒ กองกลาง   
๓ กองคลัง   
4 กองพัฒนานักศึกษา   
5 กองนโยบายและแผน   
6 สำนักงานตรวจสอบภายใน   
7 สำนักวิทยบริการฯ   
8 สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน   
9 คณะวิศวกรรมศาสตร์   

10 คณะบริหารธุรกิจ   
11 คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์   
12 คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี   
13 คณะศิลปศาสตร์   
14 วิทยาลัยรัตภูมิ   
15 สำนักงานอธิการบดี   
16 สำนักงานสภามหาวิทยาลัยฯ   
17 สำนักงานสภาคณาจารย์   
18 สำนักการจัดการนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี   

    
    
    
    
    
    
    


