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ถึง   หัวหน้าหน่วยงานในสังกัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

พร้อมหนังสือนี้ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ได้จัดส่งสำเนาหนังสือมาเพ่ือ
ประชาสัมพันธ์ให้ทราบโดยทั่วกัน ดังนี้ 

๑. หนังสือสถาบันเสริมศึกษาและทรัพยากรมนุษย์ ลงวันที่ ๗ กรกฎาคม ๒๕๖๘  เรื่อง  ขอเรียน
เชิญส่งบุคลากรเข้าร่วมอบรมโครงการฝึกอบรมการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลภาคปฏิบัติสำหรับหน่วยงานรัฐ 
“PDPA In Action สำหรับหน่วยงานรัฐ” จำนวน ๑ ฉบับ  

๒. หนังสือสำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร ที่ อว ๘๖๐๓.๑๕ (กทม.)/ว ๑๓๘๗ 
ลงวันที ่ ๑๓ พฤษภาคม ๒๕๖๘ เรื ่อง  ขอเชิญเข้าร่วมอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปี
งบประมาณ 2568 หลักสูตร “เพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารงานเอกสารและงานสารบรรณอย่างมืออาชีพ 
การติดต่อราชการด้วยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ การจัดทำรายงานการประชุม และการทำลายหนังสือ
ราชการที่ถูกต้องตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี” รุ่นที่ ๘  - รุ่นที่ ๑๑ จำนวน ๑ ฉบับ  

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
  สิงหาคม  ๒๕๖๘ 

 
 

กองบริหารงานบุคคล  สำนักงานอธิการบดี 
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สมบรูณ ์จงึมคีวามจําเป็นตอ้งมคีณะทํางานที�มคีวามรูเ้ขา้ใจในการ ดําเนนิการตามเป็นอยา่งด ีสถาบนัเสรมิศกึษาและทรัพยากรมนุษย ์มหาวทิยาลยั
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สว่นบคุคลไดอ้ยา่งถกูตอ้ง        

        สถาบนัเสรมิศกึษาและทรัพยากรมนุษย ์มหาวทิยาลยัธรรมศาสตร ์จงึขอเรยีนเชญิทา่นสง่ผูแ้ทนที�ทา่นมอบหมายใหเ้ขา้รว่มอบรมหลกัสตูร
ดงักลา่ว และประชาสมัพันธใ์หก้บัหน่วยงานตา่งๆที�อยูภ่ายใตก้ารกํากบัดขูองทา่นในสว่นงานภมูภิาคเขา้อบรมตามเอกสารที�ไดส้ง่มาดว้ย โดย
สามารถลงทะเบยีนกรอกขอ้มลูและสง่กลบัมาที�สถาบนัเสรมิศกึษาและทรัพยากรมนุษย ์(รายละเอยีดตามเอกสารแนบ) หรอืสแกนควิอารโ์คด้
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สถาบันเสริมศึกษาและทรัพยากรมนุษย์ 

โครงการฝึกอบรมการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลภาคปฏิบัติสำหรับหน่วยงานรัฐ 

“PDPA in Action สำหรับหน่วยงานรัฐ สู่ภูมิภาค” 

1. หลักการและเหตุผล 

 สืบเนื่องจากปัญหาการล่วงละเมิดความเป็นส่วนตัวของข้อมูลส่วนบุคคลจากหน่วยงานของรัฐหลายแห่ง  

ได้กลายเป็นประเด็นที่สังคมให้ความสนใจและตั้งข้อสังเกตอย่างต่อเนื่อง โดยเฉพาะในยุคที่เทคโนโลยีสารสนเทศ  

มีความก้าวหน้าอย่างรวดเร็ว หน่วยงานของรัฐจำเป็นต้องนำเทคโนโลยีมาใช้ในการให้บริการประชาชน  

การวางแผนและกำหนดนโยบาย ตลอดจนการแลกเปลี่ยนข้อมูลระหว่างหน่วยงานของรัฐด้วยกันเอง และระหว่าง

ภาครัฐกับภาคเอกชน การดำเนินงานดังกล่าวส่งผลให้หน่วยงานต่าง ๆ มีแนวโน้มที่จะจัดเก็บรวบรวม ใช้ หรือ

เปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลจำนวนมาก ซึ่งนำไปสู่ข้อกังวลเกี่ยวกับความจำเป็ นในการเก็บข้อมูล ปริมาณข้อมูลที่ 

เก็บมากเกินความจำเป็น การนำข้อมูลไปใช้ในทางใด และการมีมาตรการป้องกันความเสี่ยงที่เพียงพอหรือไม่ 

 ทั ้งนี ้ พระราชบัญญัติค ุ ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 กำหนดให้หน่วยงานของรัฐที ่เป็น 

นิติบุคคลทุกแห่งต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญัติฉบับนี้อย่างเคร่งครัด ส่งผลให้หน่วยงานของรัฐทุกแห่งจำเป็นต้อง

มีบุคลากรอย่างน้อยหนึ่งรายที่มีความรู้และความเข้าใจด้านการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลในระดับที่สามารถ

ดำเนินการได้อย่างเหมาะสม ไม่ว่าบุคคลดังกล่าวจะดำรงตำแหน่ งเป็นเจ้าหน้าที ่คุ ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 

หรือไม่ก็ตาม ทั้งนี้ เนื่องจากเจ้าหน้าที่คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลเป็นเพียงหนึ่งในองค์ประกอบของการปฏิบัติตาม

พระราชบัญญัติดังกล่าว มิใช่ผู้ที่รับผิดชอบเพียงลำพังในการขับเคลื่อนทั้งระบบ นอกจากนี้ การบริหารราชการของ

หน่วยงานภาครัฐยังต้องปฏิบัติให้สอดคล้องกับกฎหมายที่เกี่ยวข้องอื่น ๆ อาทิ พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ

ราชการ พ.ศ. 2540 พระราชบัญญัติการบริหารงานและการให้บริการภาครัฐผ่านระบบดิจิทัล พ.ศ. 2562 และ



พระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2565 ซึ่งล้วนมีความเก่ียวเนื่องกับการจัดการข้อมูลและ

การให้บริการสาธารณะในยุคดิจิทัล 

 อย่างไรก็ตาม การดำเนินการตามพระราชบัญญัติคุ ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 ไม่สามารถ

ดำเนินการโดยบุคคลใดบุคคลหนึ่งได้เพียงลำพัง แต่ต้องอาศัยความร่วมมือจากคณะทำงานเฉพาะด้าน ซึ่ง

ประกอบด้วยบุคลากรจากหลากหลายส่วนงานภายในหน่วยงาน ได้แก่ ส่วนงานทรัพยากรบุคคล เช่น กองการ

เจ้าหน้าที่ ส่วนงานเทคโนโลยีสารสนเทศ ส่วนงานด้านกฎหมาย ส่วนงานจัดซื้ อจัดจ้าง ตลอดจนส่วนงานที่

เกี่ยวข้องกับการให้บริการหรือการสื่อสารกับประชาชน โดยคณะทำงานดังกล่าวจะมีบทบาทสำคัญในการกำหนด

แนวทางและมาตรการที่เหมาะสม เพื่อให้การคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลเป็นไปอย่างถูกต้อง ครบถ้วน และมี

ประสิทธิภาพตามท่ีกฎหมายกำหนด 

 สถาบันเสริมศึกษาและทรัพยากรมนุษย์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ซึ่งจัดตั้งขึ้นโดยมีพันธกิจในการจัด

ฝึกอบรมให้ความรู ้กับประชาชน และบุคลากรของหน่วยงานต่าง ๆ ทั ้งภาครัฐและเอกชน   ได้ตระหนักถึง

ความสำคัญของปัญหาที่เกิดขึ้น จึงได้ร่วมกับ PDPA Thailand ภายใต้การบริหารของบริษัท ดีบีซี กรุ๊ป จำกัด 

จัดโครงการฝึกอบรมการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลภาคปฏิบัติสำหรับหน่วยงานรัฐ ภายใต้ชื่อ  "PDPA in Action 

สำหรับหน่วยงานรัฐ สู่ภูมิภาค" ในรูปแบบหลักสูตรอบรมระยะเวลาสองวัน โดยจะดำเนินการจัดอบรมในสี่จังหวัด 

ได้แก่ กรุงเทพมหานคร เชียงใหม่ ขอนแก่น และนครศรีธรรมราช ซึ่งล้วนเป็นจังหวัดศูนย์กลางของแต่ละภูมิภาค 

หน่วยงานรัฐในจังหวัดเหล่านี้ทำหน้าที่เป็นศูนย์กลางประสานงานของภูมิภาคเพื่อตอบสนองความต้องการบริการ

จากประชาชนจำนวนมาก ส่งผลให้หน่วยงานเหล่านี้มีแนวโน้มนำเทคโนโลยีดิจิทัลมาใช้มากกว่าจังหวัดอ่ืน ซึ่งทำให้

การจัดการข้อมูลส่วนบุคคลมีความซับซ้อนและต้องการมาตรการควบคุมเป็นไปตามมาตรฐาน และมีวัตถุประสงค์

เพ่ือให้บุคลากรในหน่วยงานของรัฐมีความรู้ ความเข้าใจ และสามารถให้คำแนะนำหรือคำปรึกษาแก่หน่วยงานของ

ตนได้อย่างมีประสิทธิภาพ อันจะนำไปสู่การยกระดับมาตรฐานการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลในภาครัฐทั่วประเทศ 

 

2. วัตถุประสงค ์

 1. เพื่อให้ความรู้ความเข้าใจที่ถูกต้องเกี่ยวกับการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลตามพระราชบัญญัติคุ้มครอง

ข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562  



 2. เพื่อให้ผู้เข้าอบรมมีความรู้ความเข้าใจด้านการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลและสามารถนำไปประยุกต์ใช้

กับพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 พระราชบัญญัติการบริหารงานและการให้บริการภาครัฐ

ผ่านระบบดิจิทัล พ.ศ.2562 และพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2565 ได้อย่างถูกต้อง 

 3. เพื่อให้หน่วยงานที่ส่งบุคลากรเข้าอบรมสามารถคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลและปฏิบัติตามกฎหมายที่

เกี่ยวกับข้อมูลส่วนบุคคลได้อย่างถูกต้องและลดความเสี่ยงที่จะทำให้เกิดความเสียหายแก่เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล

ทั้งในส่วนของการจัดการสิทธิของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลและการจัดการเหตุการละเมิดข้อมูลส่วนบุคคล 

 4. เพื่อให้หน่วยงานที่ส่งบุคลากรเข้าอบรมสามารถจัดลำดับความสำคัญและการดำเนินการด้านคุ้มครอง

ข้อมูลส่วนบุคคลของหน่วยงานตนเอง โดยไม่เป็นภาระต่อการบริหารงบประมาณของหน่วยงาน 

3. รูปแบบการอบรม 

 1. การบรรยายจากวิทยากรในห้องเรียนระยะเวลา 2 วัน วันละ 6 ชั่วโมง รวมทั้งหมด 12 ชั่วโมง 

 2. ในแต่ละรายวิชาจะมีการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ในภาคปฏิบัติ เช่น การตอบข้อซักถาม การอภิปรายเชิง

ประเด็น และการฝึกปฏิบัติ (Workshop) เพ่ือเสริมสร้างความเข้าใจและสามารถนำความรู้ไปประยุกต์ใช้ได้อย่างมี

ประสิทธิภาพ 

4. เนื้อหาการอบรม 

รายวิชา หัวข้อย่อย 
เวลาสอน

ภาคทฤษฎี 

เวลาสอน

ภาคปฏิบัติ 

รวมเวลา

การสอน

ทั้งหมด 

1. พระราชบัญญัติคุ้มครอง

ข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ.2562 

- หลักการที่สำคัญ  

- ฐานกฎหมายในการเก็บ

รวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูล

ส่วนบุคคล  

- สิทธิของเจ้าของข้อมูลส่วน

บุคคล  

1 ชั่วโมง 15 

นาท ี

15 นาที 1 ชั่วโมง 

30 นาที 



- กฎหมายลำดับรองท่ีสำคัญ  

- คำสั่งของคณะกรรมการ

ผู้เชี่ยวชาญที่สำคัญ  

- การตอบข้อหารือของ

คณะกรรมการคุ้มครองข้อมูล

ส่วนบุคคลที่สำคัญ  

- สถานการณ์การคุ้มครอง

ข้อมูลส่วนบุคคลในปัจจุบัน 

2. กฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องกับ

กฎหมายคุ้มครองข้อมูลส่วน

บุคคลในการปฏิบัติงานภาครัฐ 

- พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร

ของราชการ พ.ศ. 2540 

- พระราชบัญญัติการ

บริหารงานและการให้บริการ

ภาครัฐผ่านระบบดิจิทัล พ.ศ. 

2562 

- พระราชบัญญัติการปฏิบัติ

ราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 

2565 

1 ชั่วโมง 15 

นาท ี

15 นาที 1 ชั่วโมง 

30 นาที 

3. การดำเนินการ 

ที่สำคัญตามพระราชบัญญัติ

คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 

2562 

- การจัดทำประกาศความเป็น

ส่วนตัว  

- การจัดทำบันทึกรายการ

กิจกรรมการประมวลผลข้อมูล

ส่วนบุคคล  

2 ชั่วโมง 

30 นาที 

30 นาที 

 
 

3 ชั่วโมง 



- ข้อตกลงการแบ่งปันข้อมูล

ส่วนบุคคล  

- ข้อตกลงการประมวลผล

ข้อมูลส่วนบุคคล  

- การส่งหรือโอนข้อมูลส่วน

บุคคลไปยังต่างประเทศ  

- เจ้าหน้าที่คุ้มครองข้อมูลส่วน

บุคคล  

- บทบาทหน้าที่ของเจ้าหน้าที่

คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล หรือ

บุคคลที่ได้รับมอบหมายเสมือน

หนึ่งเป็นเจ้าหน้าที่คุ้มครอง

ข้อมูลส่วนบุคคล 

4. มาตรการรักษาความม่ันคง

ปลอดภัยข้อมูลส่วนบุคคล และ

ประเมินผลกระทบต่อเจ้าของ

ข้อมูลส่วนบุคคล และการ

ประเมินความเสี่ยง 

- ประกาศมาตรการรักษาความ

มั่นคงปลอดภัยข้อมูลส่วน

บุคคลของคณะกรรมการ

คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล  

- การทำให้ข้อมูลเป็นนิรนาม

และการทำให้เป็นข้อมูลแฝง  

- การประเมินผลกระทบต่อ

เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล  

- การประเมินความเสี่ยง 

2 ชั่วโมง 

30 นาที 

30 นาที 

 
 

3 ชั่วโมง 



5.  การจัดการการใช้สิทธิของ

เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลและ

การจัดการเรื่องร้องเรียน 

- การจัดการการใช้สิทธิของ

เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล  

- การร้องเรียนผู้ควบคุมข้อมูล

ส่วนบุคคลที่สำนักงาน

คณะกรรมการคุ้มครองข้อมูล

ส่วนบุคคล  

- การจัดการการร้องเรียนของ

เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล 

1 ชั่วโมง 15 

นาท ี

15 นาที 1 ชั่วโมง 

30 นาที 

6. การจัดการเหตุการละเมิด

ข้อมูลส่วนบุคคล 

- เหตุการละเมิดข้อมูลส่วน

บุคคล 

- การแจ้งเหตุการละเมิดข้อมูล

ส่วนบุคคลตามประกาศของ

คณะกรรมการคุ้มครองข้อมูล

ส่วนบุคคล 

1 ชั่วโมง 15 

นาท ี

15 นาที 1 ชั่วโมง 

30 นาที 

หมายเหตุ: กำหนดการอาจเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม 

 

5. วิทยากร 

 1. ดร.อุดมธิปก ไพรเกษตร นายกสมาคมผู้ตรวจสอบและให้คำปรึกษาการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลไทย 

(TPDPA) และผู้ก่อตั้ง PDPA Thailand 

 2. อ.สุกฤษ โกยอัครเดช เลขาธิการสมาคมและประธานฝ่ายวิเทศสัมพันธ์สมาคมผู้ตรวจสอบและให้

คำปรึกษาการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลไทย (TPDPA)  



 3. ผศ.ดร.ธีทัต ชวิศจินดา รองผู ้อำนวยการสำนักวิจัย และอาจารย์ประจำคณะนิติศาสตร์ สถาบัน

บัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ (NIDA) และอุปนายกสมาคมผู้ตรวจสอบและให้คำปรึกษาการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล

ไทย (TPDPA)     

 4. อ.วิวัฒน์ กอสัมพันธ์ ที่ปรึกษาและวิทยากรผู้เชี่ยวชาญด้านการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลจาก PDPA 

Thailand กรรมการและนิติกรสมาคมผู้ตรวจสอบและให้คำปรึกษาการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลไทย (TPDPA)     

 5. อ.ปภัสรา อังค์ยศ ที่ปรึกษาและวิทยากรผู้เชี่ยวชาญด้านการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลจาก PDPA 

Thailand 

หมายเหตุ: รายชื่อวิทยากรอาจเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม 

 

6. วัน เวลา และสถานที่จัดอบรม  

 1. จังหวัด วัน เวลา และสถานที่: 

  - จ.กรุงเทพมหานคร วันพฤหัสบดีที่ 7 ถึงวันศุกร์ท่ี 8 สิงหาคม 2568 เวลา 09.00 – 16.00 น.  

  - จ.เชียงใหม่ วันพฤหัสบดีที่ 14 ถึงวันศุกร์ท่ี 15 สิงหาคม 2568 เวลา 09.00 – 16.00  

  - จ.ขอนแก่น วันพฤหัสบดีที่ 21 ถึงวันศุกร์ท่ี 22 สิงหาคม 2568 เวลา 09.00 – 16.00 น. 

  - จ.นครศรีธรรมราช วันพฤหัสบดีที่ 28 ถึงวันศุกร์ท่ี 29 สิงหาคม 2568 เวลา 09.00 – 16.00 น. 

- จ.กรุงเทพมหานคร วันพฤหัสบดีที่ 24 ถึงวันศุกร์ท่ี 25 กันยายน 2568 เวลา 09.00 – 16.00 น.  

 2. กำหนดการอบรม: 

สถานที ่ วัน/เวลา 09.00 – 12.00 น. 13.00 – 16.00 น. 

วันพฤหัสบดี

ที่ 7  

- พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วน

บุคคล พ.ศ. 2562  

- การดำเนินการที่สำคัญ

ตามพระราชบัญญัติ

คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 



โรงแรม ทีเค.พาเลซ 

แอนด์ คอนเวนชั่น 

กรุงเทพมหานคร 

สิงหาคม 

2568 

(1 ชั่วโมง 30 นาที) 

- กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องกับกฎหมาย

คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลในการ

ปฏิบัติงานภาครัฐ (1 ชั่วโมง 30 นาที) 

พ.ศ. 2562  

(3 ชั่วโมง) 

วันศุกร์ที่ 8 

สิงหาคม 

2568 

- มาตรการรักษาความมั่นคงปลอดภัย

ข้อมูลส่วนบุคคล และประเมินผล

กระทบต่อเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล 

และการประเมินความเสี่ยง  

(3 ชั่วโมง) 

- การจัดการการใช้สิทธิของ

เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล

และการจัดการเรื่อง

ร้องเรียน  

(1 ชั่วโมง 30 นาที) 

- การจัดการเหตุการละเมิด

ข้อมูลส่วนบุคคล  

(1 ชั่วโมง 30 นาที) 

ณ โรงแรม อำเภอเมือง 

จังหวัดเชียงใหม่ 

วันพฤหัสบดี

ที่ 14  

สิงหาคม 

2568 

- พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วน

บุคคล พ.ศ. 2562  

(1 ชั่วโมง 30 นาที) 

- กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องกับกฎหมาย

คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลในการ

ปฏิบัติงานภาครัฐ (1 ชั่วโมง 30 นาที) 

- การดำเนินการที่สำคัญ

ตามพระราชบัญญัติ

คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 

พ.ศ. 2562  

(3 ชั่วโมง) 

วันศุกร์ที่ 15 

สิงหาคม 

2568 

- มาตรการรักษาความมั่นคงปลอดภัย

ข้อมูลส่วนบุคคล และประเมินผล

กระทบต่อเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล 

และการประเมินความเสี่ยง  

(3 ชั่วโมง) 

- การจัดการการใช้สิทธิของ

เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล

และการจัดการเรื่อง

ร้องเรียน  

(1 ชั่วโมง 30 นาที) 



- การจัดการเหตุการละเมิด

ข้อมูลส่วนบุคคล  

(1 ชั่วโมง 30 นาที) 

ณ โรงแรม อำเภอเมือง 

จังหวัดขอนแก่น 

วันพฤหัสบดี

ที่ 21  

สิงหาคม 

2568 

- พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วน

บุคคล พ.ศ. 2562  

(1 ชั่วโมง 30 นาที) 

- กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องกับกฎหมาย

คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลในการ

ปฏิบัติงานภาครัฐ (1 ชั่วโมง 30 นาที) 

- การดำเนินการที่สำคัญ

ตามพระราชบัญญัติ

คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 

พ.ศ. 2562  

(3 ชั่วโมง) 

วันศุกร์ที่ 22 

สิงหาคม 

2568 

- มาตรการรักษาความมั่นคงปลอดภัย

ข้อมูลส่วนบุคคล และประเมินผล

กระทบต่อเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล 

และการประเมินความเสี่ยง  

(3 ชั่วโมง) 

- การจัดการการใช้สิทธิของ

เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล

และการจัดการเรื่อง

ร้องเรียน  

(1 ชั่วโมง 30 นาที) 

- การจัดการเหตุการละเมิด

ข้อมูลส่วนบุคคล  

(1 ชั่วโมง 30 นาที) 

ณ โรงแรม อำเภอเมือง 

จังหวัดนครศรีธรรมราช 

วันพฤหัสบดี

ที่ 28  

สิงหาคม 

2568 

- พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วน

บุคคล พ.ศ. 2562  

(1 ชั่วโมง 30 นาที) 

- กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องกับกฎหมาย

คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลในการ

ปฏิบัติงานภาครัฐ (1 ชั่วโมง 30 นาที) 

- การดำเนินการที่สำคัญ

ตามพระราชบัญญัติ

คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 

พ.ศ. 2562  

(3 ชั่วโมง) 



วันศุกร์ที่ 29 

สิงหาคม 

2568 

- มาตรการรักษาความมั่นคงปลอดภัย

ข้อมูลส่วนบุคคล และประเมินผล

กระทบต่อเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล 

และการประเมินความเสี่ยง  

(3 ชั่วโมง) 

- การจัดการการใช้สิทธิของ

เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล

และการจัดการเรื่อง

ร้องเรียน  

(1 ชั่วโมง 30 นาที) 

- การจัดการเหตุการละเมิด

ข้อมูลส่วนบุคคล  

(1 ชั่วโมง 30 นาที) 

โรงแรม ทีเค.พาเลซ 

แอนด์ คอนเวนชั่น 

กรุงเทพมหานคร 

วันพฤหัสบดี

ที่ 24  

กันยายน 

2568 

- พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วน

บุคคล พ.ศ. 2562  

(1 ชั่วโมง 30 นาที) 

- กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องกับกฎหมาย

คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลในการ

ปฏิบัติงานภาครัฐ (1 ชั่วโมง 30 นาที) 

- การดำเนินการที่สำคัญ

ตามพระราชบัญญัติ

คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 

พ.ศ. 2562  

(3 ชั่วโมง) 

วันศุกร์ที่ 25 

กันยายน 

2568 

- มาตรการรักษาความมั่นคงปลอดภัย

ข้อมูลส่วนบุคคล และประเมินผล

กระทบต่อเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล 

และการประเมินความเสี่ยง  

(3 ชั่วโมง) 

- การจัดการการใช้สิทธิของ

เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล

และการจัดการเรื่อง

ร้องเรียน  

(1 ชั่วโมง 30 นาที) 

- การจัดการเหตุการละเมิด

ข้อมูลส่วนบุคคล  

(1 ชั่วโมง 30 นาที) 

 

 



7. คุณสมบัติของผู้เข้ารับการอบรมและจำนวนผู้เข้าอบรม 

 1. คุณสมบัติทั่วไปของผู้สมัครเข้าเป็นผู้อบรม: 

  - บุคลากรที่ปฏิบัติงานให้กับหน่วยงานของรัฐ 

  - บุคลากรที่ปฏิบัติงานในภาคเอกชนที่ต้องการมีความรู้ความเข้าในการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล

ของหน่วยงานรัฐ 

 2. จำนวนผู้เข้าอบรม: ไม่เกิน 150 คน/รุ่น เพื่อให้การอบรมเชิงปฏิบัติการสามารถดำเนินไปอย่างมี

ประสิทธิภาพ และผู้เข้าอบรมได้รับการดูแลอย่างท่ัวถึง 

 

8. การประเมินผลการอบรม 

 ประเมินผลด้วยแบบสอบถามเพ่ือประเมินความพึงพอใจของผู้เข้ารับการอบรมที่มีต่อโครงการฝึกอบรม 

 

9. การสำเร็จหลักสูตร 

 ผู้อบรมจะสำเร็จการศึกษาได้ต้องมีคุณสมบัติ: 

 1. ต้องมีเวลาเรียนในชั้นไม่น้อยกว่า ร้อยละ 80 ของเวลาเรียนทั้งหมด ได้รับวุฒิบัตรจาก สถาบันเสริม

ศึกษาและทรัพยากรมนุษย์ x PDPA Thailand 

 2. ต้องมีส่วนร่วมในการศึกษาและกิจกรรมทุกกิจกรรมตลอดหลักสูตร และไม่ดำเนินการใด ๆ ที่ก่อให้เกิด

ความเสื่อมเสียชื่อเสียงของ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

10. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 

 1. ผู้เข้าอบรมมีความรู้ ความเข้าใจที่ถูกต้องเกี่ยวกับหลักการและแนวทางการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล

ตามพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 และสามารถนำไปประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่าง

ถูกต้อง 



 2. ผู้เข้าอบรมสามารถเชื่อมโยงและประยุกต์ใช้หลักการด้านการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลร่วมกับกฎหมาย

ที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 พระราชบัญญัติการบริหารงานและการ

ให้บริการภาครัฐผ่านระบบดิจิทัล พ.ศ. 2562 และพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์   

พ.ศ. 2565 ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

 3. หน่วยงานของรัฐที่ส่งบุคลากรเข้ารับการอบรมมีความสามารถในการดำเนินการด้านการคุ้มครองข้อมูล

ส่วนบุคคลได้อย่างเป็นระบบ สอดคล้องกับกฎหมาย และสามารถลดความเสี่ยงจากการละเมิดสิทธิของเจ้าของ

ข้อมูลส่วนบุคคลได้อย่างเป็นรูปธรรม 

 4. หน่วยงานสามารถวางแผนและจัดลำดับความสำคัญของการดำเนินงานด้านการคุ้มครองข้อมูลส่วน

บุคคลได้อย่างเหมาะสม โดยไม่ส่งผลกระทบต่อประสิทธิภาพการบริหารงบประมาณและภารกิจหลักของหน่วยงาน 

 

11. ค่าลงทะเบียนการอบรม 

 - สถาบันเสริมศึกษาและทรัพยากรมนุษย์ เก็บค่าลงทะเบียนจากผู้สมัครเข้ารับการอบรม ดังนี้  

 - ค่าลงทะเบียนคนละ 6,000 บาท (หกพันบาทถ้วน) (รวมเอกสาร ใบรับรองผ่านการอบรม อาหารว่าง/

อาหารกลางวัน) 

 -  ผู้เข้ารับการอบรมจากส่วนราชการของกระทรวงและกรมต่าง ๆ สามารถเบิกค่าลงทะเบียนจากต้น

สังกัดได้ ตามหนังสือกระทรวงการคลังที่ กค. 0409.6/ว95 ลงวันที่ 2 ตุลาคม 2549 

 - ผู ้ร ับการฝึกอบรมจากองค์การบริหารส่วนท้องถิ ่น สามารถเบิกค่าลงทะเบียนได้ตามระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม และการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ.  2557 

 - สำหรับผู้รับการฝึกอบรมจากหน่วยงานรัฐอื่น สามารถเบิกค่าลงทะเบียนจากต้นสังกัดได้ตามระเบียบ

ของแต่ละหน่วยงาน 

 

 



หมายเหตุ: 

 1. กรณีผู้สมัครเข้ารับการอบรมต้องการยกเลิกการเข้าอบรม ต้องทำหนังสือแจ้งให้สถาบันทราบเป็นลาย

ลักษณ์อักษร อย่างน้อย 7 วันทำการ มิฉะนั้นสถาบันสงวนสิทธิ์ในการเก็บค่าดำเนินการจำนวน 30% ของ

ค่าลงทะเบียน 

  2. กรณีผู้สมัครเข้ารับการอบรมชำระค่าลงทะเบียนเรียบร้อยแล้วและไม่มาเข้ารับการอบรมตามวันที่

กำหนดโดยไม่แจ้งให้สถาบันทราบตามเงื่อนไขข้อ 1 สถาบันขอสงวนสิทธิ์ไม่คืนเงินค่าลงทะเบียน 

 3. สถาบันเสริมศึกษาและทรัพยากรมนุษย์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เป็นสถาบันการศึกษาในกำกับของ

รัฐบาล จึงไม่อยู่ในข่ายที่ต้องถูกหักภาษีมูลค่าเพ่ิม (vat) 7% และภาษีหัก ณ ที่จ่าย 3% 

 

12. รายละเอียดการชำระค่าลงทะเบียน 

 1. โอนเง ินหร ือฝากเช ็ค ( เช ็คส ั ่ งจ ่าย สถาบ ันเสร ิมศ ึกษาและทร ัพยากรมน ุษย ์  มธ. )  เข้า

ธนาคารกรุงไทย  สาขามหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ท่าพระจันทร์ บัญชีเงินฝากออมทรัพย์ ชื่อบัญชี สถาบันเสริม

ศึกษาและทรัพยากรมนุษย์ มธ. เลขท่ีบัญชี 986-6-08069-2 

 2. ส่งสำเนาการโอนเงิน (Pay-in) พร้อมใบสมัคร 

  - www.icehr.tu.ac.th เมนู ส่งหลักฐานโอนเงิน หรือสแกนหลักฐานการโอนเงิน (Pay-in) ส่ง

ไฟล์ไปทาง E-mail: tu.pdpathailand.com, dpoinaction.1@gmail.com 

 3. ช่องทางการติดต่อโทรศัพท์. 02 613 3820-3 

  - โทรสาร 02 225 7517 

  - E-mail: tu.pdpathailand.com, dpoinaction.1@gmail.com 

 

 

 



13. ผู้รับผิดชอบโครงการ  

 ผู้อำนวยการโครงการ: ศาสตราจารย์ ดร.ธีระ สินเดชารักษ์ 

  ผู้อำนวยการหลักสูตร: ดร. อุดมธิปก ไพรเกษตร 

  ผู้รับผิดชอบโครงการ: อาจารย์สุกฤษ โกยอัครเดช 

 ผู้ประสานงานโครงการ: คุณลาภิสรา แสงซื่อ โทร: 081-632-5918 
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มหาวิทยาลัยศิลปากร

PAKORN UNIVERSI

๑. หลักการและเหตุผล

โครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘
หลักสูตร “เพิ่มประสิทธิภาพการบริหารงานเอกสารและงานสารบรรณอย่างมืออาชีพ การติดต่อราชการ

ด้วยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ การจัดทำรายงานการประชุม และการทำลายหนังสือราชการที่ถูกต้อง
ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี” รุ่นที่ 4 - รุ่นที่ ๑๑ โดย สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร

ปัญหาที่พบบ่อยในการปฏิบัติงานสารบรรณ การเขียนหนังสือราชการ และการเขียนรายงานการประชุม คือผู้เขียนยังไม่เข้าใจ
ระเบียบและหลักการในการเขียนหนังสือราชการอย่างถูกต้อง ซึ่งการปฏิบัติงานสารบรรณเป็นงานพื้นฐานที่มีความสำคัญกับการปฏิบัติงานของ

บุคลากรในทุกระดับทุกหน่วยงาน บุคลากรภาครัฐหรือผู้รับผิดชอบด้านงานสารบรรณจึงควรเรียนรู้และเข้าใจการบริหารงานเอกสารของ
หน่วยงานราชการตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย
งานสารบรรณ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๖๔ สามารถจัดทำรายงานการประชุม การเขียนและการใช้ถ้อยคำสำนวนในหนังสือราชการ และเทคนิค
การเสนอหนังสือต่อผู้บังคับบัญชา ซึ่งต้องใช้ภาษาที่ดี ถูกต้อง ชัดเจน สามารถบอกถึงวัตถุประสงค์ของผู้เขียนได้อย่างตรงประเด็นเข้าใจง่าย
สามารถสร้างทัศนคติที่ดีแก่ผู้ที่ต้องการติดต่อหรือผู้ที่เกี่ยวข้อง ตลอดจนแนวทางการทำลายหนังสือราชการที่ถูกต้อง นอกจากนี้ยังมีการ
ปฏิบัติงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งเป็นกฎเกณฑ์ใหม่ที่บุคลากรของหน่วยงานภาครัฐจำเป็นต้องศึกษาเรียนรู้และทำความเข้าใจกับการ

ปฏิบัติงานในระบบเพิ่มเติม เพื่อให้สามารถปฏิบัติงานด้านสารบรรณได้อย่างมีประสิทธิภาพระดับมืออาชีพ
ด้วยเหตุดังกล่าว สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร จึงได้จัดทำโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ

๒๕๖๘ หลักสูตร “เพิ่มประสิทธิภาพการบริหารงานเอกสารและงานสารบรรณอย่างมืออาชีพ การติดต่อราชการด้วยระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์ การจัดทำรายงานการประชุม และการทำลายหนังสือราชการที่ถูกต้องตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี” เพื่อเพิ่มพูนทักษะ
ในการปฏิบัติงานด้านสารบรรณให้เกิดประสิทธิภาพสูงสุด
๒. วัตถุประสงค์

๒.๑ เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้ศึกษาการบริหารงานเอกสารตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ และ
ที่แก้ไขเพิ่มเติม การติดต่อราชการด้วยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๖๔

๒.๒ เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้ศึกษาการจัดทำรายงานการประชุม การเขียนและการใช้ถ้อยคำสำนวนในหนังสือราชการ และ
ทราบถึงเทคนิคการเสนอหนังสือต่อผู้บังคับบัญชาอย่างมืออาชีพ ตลอดจนแนวทางการทำลายหนังสือราชการที่ถูกต้องมีประสิทธิภาพ
๓. กลุ่มเป้าหมาย จำนวน ๘๐ คน

ผู้บริหารและบุคลากรในหน่วยงานราชการ หน่วยงานภาครัฐ หน่วยงานรัฐวิสาหกิจ หน่วยงานขององค์กรปกครองท้องถิ่น และ
ผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานสารบรรณ ตลอดจนบุคคลที่สนใจทั่วไป

๔. ขอบเขตเนื้อหาวิชา จำนวน ๑๒ ชั่วโมง

๔.๑ การบริหารงานเอกสารตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ๓

๔.๒ การติดต่อราชการด้วยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๖๔

๔.๓ การจัดทำรายงานการประชุม เทคนิคการเขียนหนังสือราชการ ศิลปะการใช้ถ้อยคำสำนวนในหนังสือราชการ

๔.๔ เทคนิคการเสนอหนังสือต่อผู้บังคับบัญชาอย่างมืออาชีพ แนวทางการทำลายหนังสือราชการที่ถูกต้อง

๕. ระยะเวลาและสถานที่ในการฝึกอบรม จำนวน ๒ วัน

ชั่วโมง

ชั่วโมง

m ชั่วโมง

๓ ชั่วโมง

รุ่นที่ 4 ระหว่างวันที่ ๒๖ - ๒๗ มิถุนายน ๒๕๖๘ ณ โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ

รุ่นที่๙ ระหว่างวันที่ ๔ - ๕ กรกฎาคม ๒๕๖๘ ณ โรงแรมสุนีย์แกรนด์ แอนด์ คอนเวนชั่น เซ็นเตอร์ จ.อุบลราชธานี
รุ่นที่ ๑๐ ระหว่างวันที่ ๓๑ กรกฎาคม - ๑ สิงหาคม ๒๕๖๘ ณ โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ

รุ่นที่ ๑๑ ระหว่างวันที่ ๕ - 5 กันยายน ๒๕๖๘ ณ โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ

5. วิทยากร ผู้มีความรู้ความชำนาญการด้านงานสารบรรณ จากสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี

๗. วิธีการฝึกอบรม การบรรยาย (LECTURE) จากวิทยากรผู้มีความรู้ความชำนาญการเฉพาะเรื่อง
แสดงความคิดเห็นซักถามปัญหาที่เกิดขึ้นจริงในการปฏิบัติงาน



4. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ

๔.๑ ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีเข้าใจในเรื่องระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ การติดต่อราชการด้วย

ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๖๔ การจัดทำรายงานการประชุม

สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง

๔.๒ ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถเขียนหนังสือราชการและรายงานการประชุมอย่างมีศิลปะการใช้ถ้อยคำสำนวนในหนังสือราชการ

ตลอดจนเข้าใจเทคนิคการเสนอหนังสือต่อผู้บังคับบัญชา และแนวทางการทำลายหนังสือราชการที่ถูกต้อง

๔. ค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม ท่านละ ๓,๙๐๐ บาท (สามพันเก้าร้อยบาทถ้วน)

เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการดำเนินการฝึกอบรม ประกอบด้วย ค่าเอกสารประกอบการฝึกอบรม ค่าอาหารกลางวัน อาหารว่างและ

เครื่องดื่ม ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าสถานที่จัดอบรม ค่าวัสดุอุปกรณ์ ค่าโสตทัศนูปกรณ์ ค่าประสานงาน และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องจำเป็น

(ทั้งนี้ไม่รวมค่าที่พัก อาหารเย็นและค่าเดินทาง)

ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถเบิกค่าลงทะเบียนจากต้นสังกัดได้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรม

เจ้าหน้าที่และพนักงานของรัฐ และเบิกค่าเดินทางและที่พักตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่และพนักงานของรัฐ

และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่นเมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชา

๑๐. การมีสิทธิ์รับใบรับรองการฝึกอบรมจากมหาวิทยาลัยศิลปากร

ผู้ผ่านการฝึกอบรมตามโครงการดังกล่าว จะได้รับประกาศนียบัตรรับรองการฝึกอบรมจากสำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัย

ศิลปากร ทั้งนี้จะต้องมีเวลาเข้ารับการฝึกอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐ ของระยะเวลาในการฝึกอบรมทั้งหมด

***ทั้งนี้ ขอสงวนสิทธิ์การเข้าฟังบรรยายสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่ผ่านการลงทะเบียนกับทางมหาวิทยาลัยเท่านั้น***

๑๑. ช่องทางการสมัคร ติดต่อเจ้าหน้าที่ โทรศัพท์ ๐๒ ๑๐๕๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๖๖, ๑๐๐๒๙๒ โทรศัพท์มือถือ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘

๑๒. วิธีการชำระค่าลงทะเบียน ท่านละ ๓,๙๐๐ บาท (สามพันเก้าร้อยบาทถ้วน)

- ชำระเงินสดในวันลงทะเบียน

- ชำระโดยวิธีการโอนเงินเข้าบัญชีออมทรัพย์

ธนาคาร : ธนาคารกรุงไทย สาขามหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ท่าพระจันทร์ชื่อบัญชี : มหาวิทยาลัยศิลปากร เลขที่บัญชี : ๙๘๒-๓-๐๔๗๘๑-๒

**หากโอนเงินค่าลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว กรุณาส่งหลักฐานการโอนเงินพร้อมระบุรายละเอียดการออกใบเสร็จรับเงิน

ได้มาที่ Website : suas.su.ac.th หากมีข้อสงสัยสามารถติดต่อสอบถามได้ที่ ID Line : @suas (ใส@่ นำหน้าด้วย)

หรือติดต่อเจ้าหน้าที่ได้ที่ โทรศัพท์ ๐๒ ๑๐๕ ๕๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๖๖, ๑๐๐๒๙๒ โทรศัพท์มือถือ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘ **

เงื่อนไขการชำระเงินโดยวิธีการโอนเงิน

- กรณีมีค่าธรรมเนียมที่ทางธนาคารเรียกเก็บ ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะต้องชำระค่าธรรมเนียมที่ทางธนาคารเรียกเก็บเอง

- กรณีผู้สมัครเข้ารับการฝึกอบรมดำเนินการชำระเงินค่าลงทะเบียนล่วงหน้า แต่ไม่สามารถมาเข้ารับการฝึกอบรมได้ กรุณาแจ้ง
มหาวิทยาลัยล่วงหน้าอย่างน้อย ๕ วัน หากไม่มีการแจ้งล่วงหน้าจะถือว่าท่านมีความประสงค์เข้ารับการฝึกอบรมตามปกติ และ

ไม่สามารถขอรับเงินคืนได้ในภายหลัง

๑๓. การสำรองห้องพัก

ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถเลือกที่พักได้ตามความต้องการ หากมีความประสงค์จะเข้าพักในโรงแรมที่จัดฝึกอบรม ท่านสามารถสำรอง

ห้องพักได้ด้วยตนเองกับทางโรงแรม โดยแจ้งว่าเป็นกลุ่มการฝึกอบรมของทางมหาวิทยาลัยศิลปากร ดังนี้

- โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ : โทรศัพท์ ๑๒ ๔๒๒ ๙๒๒๒ หรือ ๐๒ ๔๒๒ ๙๒๙๙

- โรงแรมดวงตะวัน จ.เชียงใหม่ : โทรศัพท์มือถือ ๐๖๑ ๒๒๕ ๖๒๙๙ หรือ ID Line : raralin

- โรงแรมภูเก็ตเมอร์ลิน จ.ภูเก็ต : โทรศัพท์ ๐๗๖ ๒๑๒ ๘๖๖ ถึง ๗๐

- โรงแรมสุนีย์แกรนด์ แอนด์ คอนเวนชั่น เซ็นเตอร์ จ.อุบลราชธานี : โทรศัพท์มือถือ ๐๘๑ ๒๖๕ ๓๓๘๘

- โรงแรมโฆษะ จ.ขอนแก่น : โทรศัพท์ ๐๔๓ ๓๒๐ ๓๒๐ หรือ ID line : @mrl9827t (ใส่ @ นำหน้าด้วย)

(อาจารย์ ดร.ศรายุทธ แสนมี)

ผู้อำนวยการสำนักงานบริการวิชาการมหาวิทยาลัยศิลปากร



นตาวิทยาลัยศิลปากร

SILPAKORN INIVERSIT

กำหนดการฝึกอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘
หลักสูตร “เพิ่มประสิทธิภาพการบริหารงานเอกสารและงานสารบรรณอย่างมืออาชีพ
การติดต่อราชการด้วยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ การจัดทำรายงานการประชุม

และการทำลายหนังสือราชการที่ถูกต้องตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี
รุ่นที่ ๘ - รุ่นที่ ๑๑

จัดโดย สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร

บรรยายโดย วิทยากรผู้มีความรู้ความชำนาญการด้านงานสารบรรณ จากสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี

วันแรกของการฝึกอบรม

เวลา

.om.0 -00.GO

ลงทะเบียนและรับเอกสารประกอบการฝึกอบรม

06.mo - 00.00 1. พิธีเปิดการฝึกอบรม

๐๙.๐๐ - ๑๐.๓๐ น. บรรยายในหัวข้อ “การบริหารงานเอกสารตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี
ว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม

๑๐.๓๐ - ๑๐.๔๕ น. พักรับประทานอาหารว่าง

O.-అ0.00 W. บรรยายในหัวข้อ “การบริหารงานเอกสารตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี
ว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม” (ต่อ)

69.00- eW.O0 W. พักรับประทานอาหารกลางวัน

@M.00 - ൫. o u.

๑๔.๓๐ - ๑๔.๔๕ น.

บรรยายในหัวข้อ “การติดต่อราชการด้วยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์

ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๖๔

พักรับประทานอาหารว่าง

๑๔.๔๕ - ๑๖.๐๐ น. บรรยายในหัวข้อ “การติดต่อราชการด้วยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์

ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๖๔ (ต่อ)
วันที่สองของการฝึกอบรม
เวลา ๐๘.๓๐ - ๐๙.๐๐ น. ลงชื่อเข้าห้องเรียน

๐๙.๐๐ - ๑๐.๓๐ น. บรรยายในหัวข้อ “การจัดทำรายงานการประชุมอย่างมืออาชีพ”
@o.mo - O.CE U. พักรับประทานอาหารว่าง

GO.CE- 66.00 u. บรรยายในหัวข้อ “เทคนิคการเขียนหนังสือราชการ

และศิลปะการใช้ถ้อยคำสำนวนในหนังสือราชการ

6.00-നെ.00 1. พักรับประทานอาหารกลางวัน

M.00 - കെ. ov. บรรยายในหัวข้อ “เทคนิคการเสนอหนังสือต่อผู้บังคับบัญชาอย่างมืออาชีพ”
๑๔.๓๐ - ๑๔.๔๕ น. พักรับประทานอาหารว่าง

-®9.0oW. บรรยายในหัวข้อ “แนวทางการทำลายหนังสือราชการที่ถูกต้อง”
เปิดโอกาสให้อภิปรายซักถาม

๑๖.๑๕ - ๑๖.๓๐ น. มอบประกาศนียบัตรและพิธีปิดการฝึกอบรม

หมายเหตุ กำหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม




