
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   กองกลาง   งานบริหารงานทั่วไป  โทร. ๐ ๗๔๓๑ ๗๑๒๒, 2100

ที ่    อว 0655.16/  วันที่   สิงหาคม  2568 

เรื่อง ขอเชิญประชุมรับฟังการใช้งานระบบการบริหารจัดการค่าสาธารณูปโภค (RUTS UMS)

ฟังก์ชันการรับ-ส่งไปรษณีย์ (RUTS PoSMS) 

เรียน   หัวหน้าหน่วยงานในสงักัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย สงขลา 

        ตามหนังสือที่ อว 0655.12/853 ลงวันที่ 31 กรกฎาคม 2568 ส านักวิทยบริการและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ ส่งหนังสือเรื่องขอน าส่งคู่มือระบบการบริหารจัดการค่าสาธารณูปโภค (RUTS UMS) 
ฟังก์ชันการรับ-ส่งไปรษณีย์ (RUTS PoSMS)  ซึ่งส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศได้พัฒนา
ระบบดังกล่าวเสร็จแล้วนั้น 

     ในการนี้ กองกลาง ส านักงานอธิการบดี ผู้ดูแลบริหารจัดการ การใช้ระบบการบริหารจัดการ 
ค่าสาธารณูปโภค (RUTS UMS) จึงขอเชิญเจ้าหน้าทีผู่้ใช้ระบบการบริหารการรับ-ส่งไปรษณีย์ของหน่วยงาน
ของท่านเข้าร่วมประชุมรับฟังการใช้งานระบบดังกล่าว ในวันพุธที่ 13 สิงหาคม 2568 เวลา 09.00 น. 

เป็นต้นไป ผ่านช่องทางออนไลน์แอปพลิเคชัน Zoom  Cloud Meetings  ID: 919 3965 1247 Passcode:

647488  หรือสแกนผ่าน QR CODE ที่ปรากฏอยู่นี ้

     จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

(นายสุจินดา  แซ่ฮ้ัน) 

เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปช านาญการ 

รักษาราชการแทน ผู้อ านวยการกองกลาง 

QR code เข้าร่วมประชุม 

๖๐๘ ๗

4219
07-08-2568
14.20

เรียน  คณบดี 

 เพ่ือโปรดพิจารณา 

 กองกลาง ขอเชิญผูใ้ชง้านระบบรับ-ส่งไปรษณีย ์

เขา้ร่วมรับฟังการใชง้านระบบการรับ-ส่งไปรษณีย ์

ในวนัท่ี 13 ส.ค. 68 เวลา 09.00 น. ผา่นช่องทาง Zoom 

 เห็นควรมอบงาน หน.งานบริหาร งานสารบรรณ 

และเจา้หนา้ท่ีสาขาเขา้ร่วมประชุม 

                                              

                                             8  ส.ค. 68 

 

8 ส.ค. 68
รองคณบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษา รักษาราชการแทน

คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์
8 ส.ค. 68

ทราบ + มอบดังเสนอ

Nor



บันทกึขอความ 
สวนราชการ   สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรวีิชัย

ส                    โทร. ๐๗-๔๓๑๗-๑๔๖ เบอรภายใน ๑๑๖๐, ๑๑๖๒

ที ่ อว ๐๖๕๕.๑๒/ วันท่ี            กรกฎาคม ๒๕๖๘

เรื่อง   ขอนําสงคูมือระบบการบริหารจัดการคาสาธารณูปโภค (RUTS UMS) ฟงกชันการรับ-สงไปรษณยี

(RUTS PoSMS) 

เรียน หัวหนาหนวยงานภายในสังกัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

ตามที่ สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ไดดําเนินการพัฒนาระบบสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เพ่ืออํานวยความสะดวกในการปฏิบัติงานดานตาง ๆ และตอบสนอง

นโยบายดานเทคโนโลยีดิจิทัล รองรับการเปลี่ยนผานสูมหาวิทยาลัยดิจิทัล นั้น  

ในการนี้ เพื่อใหการปฏิบัติงานเปนไปดวยความถูกตอง เรียบรอยและมีประสิทธิภาพ 

สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ จึงขอนําสงคูมือระบบการบริหารจัดการคาสาธารณูปโภค 

(RUTS UMS) ฟงกชันการรับ-สงไปรษณีย (RUTS PoSMS) และขอความอนุเคราะหหนวยงานประชาสัมพันธ

บุคลากรภายในหนวยงานทราบ รายละเอียดดังเอกสารแนบที่แนบมาพรอมนี ้

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

(ผูชวยศาสตราจารยสิทธิโชค  อุนแกว) 

 ผูอํานวยการสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

1161
Ō1�07�2568
14.51

๘๕๓ ๓๑

เรียน ผอ.กองกลาง
  สำนักวิทยบริการขอนำส่งคู่มือระบบการบริหารจัดการค่าสาธารณูปโภค
ฟังก์ชันการรับ-ส่งไปรษณีย์
  เพ่ือโปรดพิจารณามอบผุสดีและเยาวลักษณ์ประสานผู้ทำระบบและทำ
หนังสือเชิญประชุมหน่วยงานพ้ืนท่ีสงขลาอธิบายการใช้ฟังก์ชันการรับ-ส่ง
ไปรษณีย์ดังกล่าว

  ๓๑ ก.ค. ๒๕๖๘



จะแสดงรายการใบนําส่งไปรษณีย์ทั�งหมดและมีสถานะเเจ้งแต่ละ
รายการ (ระบบจะส่ง e- mail แจ้งเตือนเมื�อเสร็จสิ�น)

ตัว
อย่

าง

ตัว
อย่

าง

7. กรณีแก้ไขใบนําส่ง 
1.  เลือก   
2. กดปุ�ม         เพื�อ “แก้ไข“ หรือ ”ลบ” รายการ
3. กดปุ�ม “บันทึก”

6. กรณีต้องการส่งไปรษณีย์
    1. เลือก “+สร้างใบนําส่งใหม่”
    2. ระบุข้อมูลและรายการที�ต้องการฝากส่ง
    3. เลือก + เพิ�มลงตาราง  
    4. กดปุ�ม ”บันทึกข้อมูล”
    5. กดปุ�ม        เพื�อพิมพ์หน้าซองจดหมาย

8. รายการพัสดุของฉัน

 (ระบบจะส่ง e-mail แจ้งเตือนเมื�อมีการลงรับพัสดุ)

เมื�อได้รับพัสดุ/จดหมาย กดปุ�ม “ยืนยันการรับ”
ตรวจสอบประวัติการรับพัสดุได้ที� ปุ�ม “รับแล้ว”

ระบบการบริหารจัดการค่าสาธารณูปโภค (RUTS UMS)
ขั�นตอนการใช้งานระบบรับ-ส่งไปรษณีย์ (PoSMS) 

สําหรับบุคลากร

สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย | RMUTSV.ARIT

จะแสดงรายการเมื�อมีการลงรับพัสดุของตนเอง ณ สํานักงานกองกลาง 

1. เป�ดเเอปพลิเคชัน 
RUTS APP

เลือกเมนู “บุคลากร”

2. เลือกเมนู 
“ระบบสารสนเทศบุคลากร”

3. เลือกเมนู
สารสนเทศสําหรับบุคลากร (PiS)

4.. เลือกเมนู 
“รับ - ส่ง ไปรษณีย์”

5. เลือกบริการ 
สร้างใบนําส่ง/ตรวจสอบ
ตรวจสอบพัสดุรับเข้า

5. รายการใบนําส่งไปรษณีย์



กรณี ปรับสถานะ เลือก 
      เมื�อตรวจสอบข้อมูลเสร็จ เลือกสถานะใบนําส่ง

และ กดปุ�มบันทึกข้อมูล * ถ้าเป�นสถานะเสร็จสิ�น ระบบ

จะตั�งค่าเป�นส่งข้อความแจ้งเตือนผ่าน Email ของ

มหาวิทยาลัย (ของเจ้าหน้าที�)

1

2

ตัวอย่าง
3

ตัวอย่าง
กรณี ระบุข้อมูลรายการนําส่ง กดปุ�ม “แก้ไข”

      แก้ไขเมื�อได้รับแจ้งเลขที�บริการ นํ�าหนักพัสดุ ค่าบริการ วันนําจ่าย

จากเจ้าหน้าที�บริษัทไปรษณีย์ไทย จํากัด 

ระบบการบริหารจัดการค่าสาธารณูปโภค (RUTS UMS)
ขั�นตอนการใช้งานระบบรับส่งพัสดุไปรษณีย์ (PoSMS) 

การฝากส่งไปรษณีย์ (สําหรับเจ้าหน้าที�กองกลาง)

สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย | RMUTSV.ARIT

เข้าสู่เว็บไซต์ https://ruts.rmutsv.ac.th 

เข้าสู่ระบบด้วย e-Passport

เลือก “สาธารณูปโภค” 

เลือก “รับ-ส่งไปรษณีย์”

เลือก “จัดการใบนําส่ง”
แสดงรายการใบนําส่งสิ�งของฝากส่งทางไปรษณีย์ที�ชําระค่าบริการ
เป�นเงินเชื�อทั�งหมดและมีสถานะเเจ้งแต่ละรายการ

เพื� อตรวจสอบข้อมูลรายการนําส่งและระบุเลขที�บริการ นํ�าหนัก ค่าบริการ
วันที�นําจ่าย และปรับสถานะใบนําส่ง

เลือก “ข้อมูล”

เลือก “PDF”
เพื� อดูไฟล์เอกสาร

ใบนําส่งของที�ฝากส่ง

ทางไปรษณีย์ที�ชําระค่า

บริการเป�นเงินเชื�อ

ในรูปแบบไฟล์ PDF

พร้อมลายเซ็นผู้เกี�ยวข้อง



เลือก “จัดการพัสดุรับเข้า”
      แสดงรายการลงรับพัสดุจากบริษัท ไปรษณีย์ไทย จํากัด ณ สํานักงาน

กองกลาง และมีสถานะบอกการรับพัสดุแสดง

เลือก “+ รับพัสดุใหม่”
    เพื�อลงรับพัสดุใหม่โดยการระบุเลขที�พัสดุ ผู้รับ ประเภทการส่งพัสดุ หมายเหตุ

เลือกส่ง Email แจ้งเตือนผู้ใช้ทันทีหรือไม่

เลือก “ดู/แก้ไข”
      เพื�อตรวจสอบ หรือแก้ไขการลงรับพัสดุ โดยการระบุเลขที�พัสดุ ผู้รับ ประเภท

การส่งพัสดุ หมายเหตุ เลือกส่ง Email แจ้งเตือนผู้ใช้หรือไม่

1

2

ระบบการบริหารจัดการค่าสาธารณูปโภค (RUTS UMS)
ขั�นตอนการใช้งานระบบรับ-ส่งไปรษณีย์ (PoSMS) 
การจัดการพัสดุไปรษณีย์รับเข้า (สําหรับเจ้าหน้าที�กองกลาง)

สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย | RMUTSV.ARIT

เข้าสู่เว็บไซต์ https://ruts.rmutsv.ac.th 

เข้าสู่ระบบด้วย e-Passport

เลือก “สาธารณูปโภค” 

เลือก “รับ-ส่งไปรษณีย์”

ตัวอย่าง


