
          บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    กองกลาง  สำนักงานอธิการบดี   โทรศัพท์ภายใน.  ๒๑๐๐ , ๒๑๐๓

ที ่  อว  ๐๖๕๕.๑๖/                           วันที่       สิงหาคม    ๒๕๖๘ 

เรื่อง    สำรวจเอกสารขอทำลายประจำปี  

เรียน    หัวหน้าหน่วยงานในสังกัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย พ้ืนที่สงขลา

 ด้วย กองกลาง สำนักงานอธิการบดี มีความประสงค์จะขอสำรวจเอกสารที่จะขอทำลาย  
ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖  และ พ.ศ. ๒๕๔๘ (ฉบับที่ ๒) หมวดที่ ๓ 
การเก็บรักษา ยืม และทำลายเอกสาร พร้อมทั้งรายชื่อคณะกรรมการทำลายหนังสือ จำนวน  ๓  คน   

ในการนี้ กองกลาง สำนักงานอธิการบดี จึงขอให้หน่วยงานกรอกแบบที่ ๒๕ บัญชีหนังสือ  
ขอทำลายประจำปีพร้อมส่งข้อมูลกลับไปยังกองกลาง ภายในวันที่  ๓๐  ธันวาคม  พ.ศ. ๒๕๖๘  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

(นายสุจินดา  แซ่ฮ้ัน) 
  เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป ชำนาญการ  
รักษาราชการแทน ผู้อำนวยการกองกลาง 

๖๘๘ ๒๙

4629
29-08-2568
09.19

เรียน  คณบดี 
	 เพ่ือโปรดทราบ 
	 กองกลาง สำรวจเอกสารขอทำลายประจำปี 
พร้อมทั้งรายช่ือ คกก.ทำลายหนังสือ จำนวน 3 คน 
	 เห็นควรมอบงานสารบรรณ ปชส. ให้บุคลากร 
ในคณะฯ และแจ้งไปยังสาขาทราบ และดำเนินการรวบรวม 
ข้อมูลส่งไปยังมหาลัยฯ ภายในระยะเวลาที่กำหนด 
                       
                                         29  ส.ค. 68

29 ส.ค. 68



 
 
 
 
 
 

สำเนารวม 
 

1. คณะศิลปศาสตร์ 
2. คณะวิศวกรรมศาสตร์ 
3. คณะบริหารธุรกิจ 
4. คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ 
5. คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 
6. สำนักงานอธิการบดี 
7. กองคลัง 
8. กองนโยบายและแผน 
9. กองบริหารงานบุคคล 
10. สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
11. สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
12. กองพัฒนานักศึกษา 
13. สำนักงานสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  
14. สำนักงานตรวจสอบภายใน 
15. สำนักการจัดการนวัตกรรม 
16. สภาคณาจารย์ 
17. วิทยาลัยรัตภูม ิ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                            บัญชีหนังสือขอท ำลำย ประจ ำปี……………..........                                               แบบท่ี  ๒๕ 
 

กระทรวง/ทบวง........................................................ 
กรม……………………………………………….......................               วันที.่............................................................... 
กอง............................................................................             แผ่นที่........................................... 
 

ล ำดับที่ รหัสแฟ้ม ที ่ ลงวันที่ เลขทะเบียนรับ เรื่อง กำรพิจำรณำ หมำยเหตุ 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        


