
บันทกึข้อคüาม 
ÿ่üนราชการ  กองกลาง  ÿำนักงานอธิการบดี  มĀาüิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลýรีüิชัย  โทรýัพท์ 2104

ที ่  อü 0655.16/ üันที ่         มกราคม   2569 
เรื่อง   แจ้งการรับเอกÿารทางไปรþณีย์ในระบบ การบริĀารการจัดการค่าÿาธารณูปโภค (RUTS UMS)

เรียน    ĀัüĀน้าĀน่üยงานในมĀาüิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลýรีüิชัย (พ้ืนที่ÿงขลา) 

ตามที่ กองกลาง ได้มีการพัฒนาการรับและการÿ่งไปรþณีย์ในรูปแบบใĀม่ เพ่ือใĀ้เกิดประÿิทธิภาพใน
การทำงาน จึงขอแจ้งเüียนการปฏิบัติการรับ – ÿ่ง ไปรþณีย์เพื่อใĀ้ถือปฏิบัติเป็นไปในทิýทางเดียüกัน เพื่อคüาม
ÿะดüก และลดขั้นตอนในการทำงานระบบการทำไปรþณีย์ นั้น  

ในการนี้ กองกลาง ขอแจ้งขั ้นตอน “ระบบการบริĀารจัดการค่าÿาธารณูปโภค (RUTS UMS) 
การรับจดĀมายĀรือพัÿดุ” ใĀ้ทราบถึงขั้นตอนการปฏิบัติของระบบการรับไปรþณีย์ในระบบ โดยขอคüาม
อนุเคราะĀ์ใĀ้บุคลากรในÿังกัดทราบ และถือปฏิบัติกันต่อไป 

               จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ       

 (นายÿุจินดา  แซ่ฮ้ัน) 
   เจ้าĀน้าที่บริĀารงานทั่üไป ชำนาญการ  
 รักþาราชการแทน  ผู้อำนüยการกองกลาง  
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11.28

๕๑ ๒๒

เรียน คณบดี
        เพื่อโปรดทราบ
        กองกลาง แจ้งขั้นตอนการรับ-ส่ง เอกสารไปรษณีย์
ผ่านระบบการบริหารจัดการค่าสาธารณูปโภค (RUTS UMS)
การรับจดหมายหรือพัสดุ
        เห็นควรมอบงานสารบรรณ แจ้งให้คณาจารย์และ
บุคลากรในสังกัดทราบ

                                  22 ม.ค. 69

23 ม.ค. 2569

ทราบและมอบฯลฯ

23 ม.ค. 2569



 
 



 การจัดทำการรับไปรþณีย์ ÿามารถผ่าน ระบบ RUTS  Platform  ไปที่ระบบÿารÿนเทýÿำĀรับ

บุคลากร (PIS)  ตามขั้นตอนดังนี้ 
*การจัดการพัÿดุไปรþณีย์รับเข้า* (ÿำĀรับเจ้าĀน้าที่กองกลาง) 
ขั้นตอนที่ 1.  เข้าÿู่เü๊ปไซต์ http://ruts.rmutsv.ac.th 
       เข้าÿู่ระบบด้üย e-Passport 
       เลือก “ÿาธารณูปโภค” 
                เลือก รับ - ÿ่ง ไปรþณีย ์
ขั้นตอนที่ 2. เลือก “จัดการพัÿดุนำเข้า”   
      - แÿดงรายการลงรับพัÿดุจากบริþัท ไปรþณีย์ไทย จำกัด ณ ÿำนักงานกองกลางและมี

ÿถานะบอกการรับพัÿดุแÿดง 
      - เลือก “รับพัÿดุใĀม่” 
               - เพื่อลงรับพัÿดุใĀม่โดยการระบุเลขที่พัÿดุ  ผู้รับ  ประมาณการÿ่งพัÿดุ ĀมายเĀตุ เลือกÿ่ง 

Email แจ้งเตือนผู้ใช้ทันทีĀรือไม่ 
     - เลือก “ดู/แก้ไข” เพื่อตรüจÿอบ Āรือแก้ไขการลงรับพัÿดุ โดยการระบุเลขที่พัÿดุ ผู ้รับ 

ประเภท การÿ่งพัÿดุ ĀมายเĀตุ  เลือกÿ่ง Email แจ้งเตือนผู้ใช้Āรือไม่  
*ขั้นตอนการรับไปรþณีย์ (ÿำĀรับเจ้าĀน้าที่ÿารบรรณและบุคลากรที่ระบุชื่อ ในเอกÿาร Āรือพัÿดุ โดยจะต้อง
เข้าระบบ e- Possport ของแต่ละคน) 

1.คลิกที่คำü่า “ตรüจÿอบพัÿดุรับเข้า” 

 



2.แÿดงคำü่า “พัÿดุของฉัน” แล้üคลิกที่คำü่า รับแล้ü จะแÿดงโชü์เมื่อทำการรับเอกÿาร  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


