
บันทกึข้อความ 

ส่วนราชการ  งานพัสดุ   กองคลัง   สำนักงานอธิการบดี  โทร. ๒๐๙๐ ๒๐๙๑

ที ่  อว 0655/ วันที่       กรกฎาคม   ๒๕๖๙

เรื่อง   ซักซ้อมความเข้าใจการปฏิบัติหน้าที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและการบริหารสัญญา

เรียน   หัวหน้าหน่วยเบิกจ่าย/หัวหน้าหน่วยงานในสังกัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
ตามหนังสือสำนักตรวจเงินแผ่นดินจังหวัดสงขลา ที่ ตผ 0065.1 สข/346 ลงวันที่ 14 

กรกฎาคม 2569 เรื่อง การแจ้งผลการตรวจสอบ เรื่อง การบริหารทรัพย์สิน ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี  
ราชมงคลศรีว ิช ัย ประจำปี พ.ศ.2568 ซึ ่งได้ตรวจพบข้อบกพร่องในการตรวจร ับพัสดุไม่ตรงตาม  
คุณลักษณะเฉพาะตามสัญญาซื้อขาย นั้น  

เนื่องจากปัจจุบันยังเกิดความเข้าใจคลาดเคลื่อนของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในการปฏิบัติ
หน้าที่การบริหารสัญญา มหาวิทยาลัยจึงขอซักซ้อมความเข้าใจ ดังนี้ 

1. กรณีการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงตามมาตรา 97 ต้องอยู ่ภายในขอบข่ายแห่ง
วัตถุประสงค์เดิมของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น โดยคณะกรรมการตรวจรับพัสดุต้องเปรียบเทียบคุณภาพของพัสดุ 
หรือรายละเอียดของงาน รวมทั้งราคาของพัสดุหรืองานตามสัญญาหรือข้อตกลงกับพัสดุที่จะทำการแก้ไข เสนอ
รายงานความเห็นต่อมหาวิทยาลัยผ่านงานพัสดุของแต่ละหน่วยเบิกจ่าย เมื่ออธิการบดีหรือผู้มีอำนาจเห็นชอบ
อนุมัติการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว  งานพัสดุจะดำเนินการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงตามระเบียบ แต่หาก
ไม่อนุมัติให้แก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุจะดำเนินการตรวจรับพัสดุนอกเหนือจาก
สัญญาหรือข้อตกลงมิได้ 

2. กรณีงดหรือลดค่าปรับให้คู่สัญญา หรือการขยายเวลาทำการตามสัญญาหรือข้อตกลงใน
กรณีที่มีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของหน่วยงานของรัฐ หรือ เหตุวิสัย หรือเกิดจากพฤติการณ์
อันหนึ่งอันใดที่คู่สัญญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมายหรือเหตุอื่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวง ทำให้คู่สัญญาไม่
สามารถส่งมอบสิ่งของหรืองานตามเงื่อนไขและกำหนดเวลาแห่งสัญญาได้ เมื่อได้รับหนังสือแจ้งจากผู้ขายหรือ 
ผู้รับจ้างคณะกรรมการตรวจรับพัสดุต้องพิจารณาความเห็นตามเหตุแห่งระเบียบ และพิจารณาวันตามที่เกิดขึ้น
จริงพร้อมเอกสารหลักฐานประกอบ และเสนอความเห็นยังมหาวิทยาลัยหรือหน่วยเบิกจ่าย ผ่านงานพัสดุของ
แต่ละหน่วยเบิกจ่าย 

3. กรณีคู่สัญญามีความประสงค์จะส่งมอบของหรือส่งมอบงานตามสัญญา ให้ ผู ้ขายหรือ
ผู้รับจ้างส่งหนังสือแจ้งส่งมอบของหรือส่งมอบงาน โดยทำหนังสือเรียนประธานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
และส่งมายังงานพัสดุลงรับเป็นหลักฐาน เพื่อจัดทำใบตรวจรับพัสดุให้กับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุต่อไป 
ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุดำเนินการตรวจรับโดยเร็วที่สุด นับแต่วันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างนำพัสดุมาส่งมอบ 
ในกรณีที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างส่งมอบพัสดุถูกต้องแต่ไม่ครบถ้วนตามจำนวน หรือส่งมอบครบจำนวนแต่ไม่ถูกต้อง
ทั้งหมดถ้าสัญญาหรือข้อตกลงมิได้กำหนดไว้เป็นอย่างอื่น  ให้ตรวจรับไว้เฉพาะจำนวนที่ถูกต้องและให้รีบ 
รายงานยังอธิการบดีผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ให้ทราบโดยเร็ว ทั้งนี้หากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุดำเนินการ 
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ตรวจรับล่าช้าเกินกว่าระยะเวลาที่กำหนด ต้องรายงานชี้แจงเหตุผลข้อเท็จจริงการตรวจรับล่าช้าเพ่ื อใช้
ประกอบหลักฐานการตรวจรับพัสดุและดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง 

4. กรณีสัญญาหรือข้อตกลงได้ครบกำหนดส่งมอบแล้ว หากจำนวนเงินค่าปรับจะเกินร้อยละ
สิบของวงเงินค่าพัสดุหรือค่าจ้าง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุจะดำเนินการพิจารณาการบอกเลิกสัญญาหรือ
ข้อตกลง เว้นแต่คู ่สัญญาจะได้ยินยอมเสียค่าปรับให้แก่หน่วยงานโดยไม่มีเงื ่อนไขใดๆ ทั้งสิ ้น และเสนอ
ความเห็นยังมหาวิทยาลัย ผ่านงานพัสดุแต่ละหน่วยเบิกจ่ายเพื่อพิจารณาการผ่อนปรนการบอกเลิกสัญญาได้
เท่าท่ีจำเป็น 

ทั้งนี้ กระบวนการที่เกี่ยวข้องกับการบริหารสัญญา หนังสือจากผู้ขายหรือผู้รับจ้าง ต้องส่ง
มายังงานพัสดุแต่ละหน่วยเบิกจ่าย และลงรับไว้เป็นหลักฐาน โดยเรียน ประธานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
จากนั ้นงานพัสดุจะส่งกลับยังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุเพื่อดำเนินการพิจารณาเรื่องที่เกี ่ยวข้อง และ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุต้องเร่งในการพิจารณาให้แล้วเสร็จโดยเร็ว หากดำเนินการล่าช้าผู้ขายหรือผู้รับจ้าง
จะมาโต้แย้งภายหลังได้ จึงขอซักซ้อมความเข้าใจในกรณีดังกล่าวเพ่ือถือปฏิบัติอย่างถูกต้องตามระเบียบ       

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและถือปฏิบัติ 

(ศาสตราจารย์สุวัจน์  ธัญรส) 
อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราฃมงคลศรีวิชัย เรียน  คณบดี

        เพื่อโปรดทราบ

        กองคลัง ซักซ้อมความเข้าใจในการปฏิบัติหน้าที่ของ

คกก. ตรวจรับพัสดุและการบริหารสัญญา

        เห็นควรมอบงานพัสดุถือปฏิบัติตามระเบียบและ

แจ้ง คกก.ตรวจรับพัสดุและการบริหารสัญญาทราบ
03/08/2569

14:40:03 +07'00'

DID-6049D681F5

03/08/2569

22:33:25 +07'00'

DID-3F425BCC23

03/08/2569

22:38:13 +07'00'

DID-E525C61BD4

ทราบ และมอบประธานหลักสูตรฯ 

แจ้ง อจ.ในสังกัดทราบและถือปฎิบัติต่อไป

04/08/2569

09:38:27 +07'00'

DID-47D5A16656



เรียน    หัวหน้าหน่วยงานในสังกัดพ้ืนที่สงขลา 
รองอธิการบดีประจำวิทยาเขตตรัง 
รองอธิการบดีประจำวิทยาเขตนครศรีธรรมราช 
ผู้ช่วยอธิการบดีประจำวิทยาเขตนครศรีธรรมราช 
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคโนโลยีและการจัดการ 






































