
บันทึกขอความ 
สวนราชการ   ฝายบริหารและวางแผน   คณะวิศวกรรมศาสตร   โทร. 3000  ตอ 113

ท่ี  อว 0655.08/        วันท่ี        ตุลาคม   ๒๕67

เรื่อง   ขอแจงกําหนดการสงใบสอนชดเชย/ ใบสอนแทน ประจําภาคการศึกษาท่ี 1 ปการศึกษา 2567

. (ภาคปกติ) 

เรียน    หัวหนาสาขา 

ดวยคณะวิศวกรรมศาสตร จะดําเนินการจัดทําการเบิกคาสอนเกินภาระงานสอน 
ภาคการศึกษาท่ี 1/2567 จึงขอใหอาจารยผูสอนภาคปกติ จัดทําใบสอนชดเชย/ ใบสอนแทน พรอมแนบ
เอกสารประกอบการทําใบสอนชดเชย และใบสอนแทน ดังนี ้

1. หนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการ/ หนังสือขออนุมัติการจัดโครงการ ท่ีอธิการบดีฯ
ลงนามอนุมัติใหเดินทางไปราชการ/ อนุมัติใหจัดโครงการ 

2. ใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ
3. หนังสือคําสั่งการจัดโครงการตางๆ พรอมแนบใบรายชื่อผูเขารวมโครงการ (ในกรณีท่ีเปน

โครงการท่ีสาขาตางๆ ไดจัดข้ึน) 

ในการนี้ จึงขอใหอาจารยผูสอนภาคปกติ จัดทําใบสอนชดเชย/ใบสอนแทน พรอมแนบ
เอกสารประกอบดังกลาวผานหัวหนาหลักสูตรสาขาวิชา หัวหนาสาขา และนําสงมายังคณะฯ ภายในวันศุกร  
ท่ี 1 พฤศจิกายน 2567 เพ่ือดําเนินการตรวจสอบและใชประกอบการเบิกจายคาสอนเกินภาระงานสอน
ตอไป  

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและดําเนินการ 

(รองศาสตราจารยสุรสิทธิ์   ระวังวงศ) 
      คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร 

๒๑๙๐ ๒๔


