
 
           

              
   

  

 
  

 

  

    
  

     
 

 
  

 

     
 

 

 
  
    
 

 
 

 

  
 
  

    
  
   
 
   
 

 
  
    
 

 
 

 

  
 
  

    
  
   
 
   
 

บันทกึ ข้อความ
ส่วนราชการ  กองคลัง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  โทร.๒๐๗๑
ที่  อว 0655.17/ว 0655.17/  วันที่  19  พฤศจิกายน  2567
เรื่อง  แจ้งแบบแสดงความประสงค์การรับเงินเดือนของข้าราชการ และลูกจ้างประจำ  2 รอบ

เรียน  หัวหน้าหน่วยเบิกจ่าย

อ้างถึง หนังสือ กรมบัญชีกลาง ที่  กค 0411.4/ว 655  ลงวันที่ 30 ตุลาคม 2567 เรื่อง การ
แจ้งความประสงค์เปลี่ยนแปลงการเลือกรับเงินเดือนหรือค่าจ้าง ประจำปี 2568  ซึ่งกระทรวงการคลังได้
กำหนดหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการผ่านระบบจ่ายตรงเงินเดือนและค่าจ้างประจำ  (e-Payroll)
มีการจ่าย 2 แบบ คือ จ่ายเดือนละ 1 รอบ จะจ่ายตรงเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของข้าราชการหรือลูกจ้างประจำ
ในวันทำการก่อนวันทำการสุดท้ายของเดือนสามวันทำการ และการจ่ายเดือนละ 2 รอบ  จะจ่ายตรงเข้าบัญชีเงิน
ฝากธนาคารของข้าราชการหรือลูกจ้างประจำ รอบที่ 1 ในวันที่  16 ของทุกเดือน หากวันดังกล่าวตรงกับ
วันหยุดราชการให้เลื่อนเป็นวันทำการก่อนวันที่ 16 และจ่ายรอบท่ี 2 ในวันทำการก่อนวันทำการสุดท้ายของ
เดือนสามวันทำการ  ทั ้งนี้  การจ่ายเงินดังกล่าวเป็นการเลือกรับตามความสมัครใจของข้าราชการและ
ลูกจ้างประจำ โดยสามารถยื่นแบบแสดงความประสงค์เพื่อเ  ลือกการรับ หรือขอเปลี่ยนแปลงการเลือกรับตาม
ระยะเวลาที่กรมบัญชีกลางกำหนด โดยสามารถยื่นความประสงคไ์ ด้ปีละ 1 ครั้ง  นั้น

ในการนี้  กองคลัง ขอแจ้ง แบบแสดงความประสงค์การรับเงินเดือนของข้าราชการและ ค่าจ้าง
ประจำของลูกจ้างประจำ  2 รอบ  เฉพาะข้าราชการที่มีความประสงค์จะขอรับเงินเดือน 2 รอบ  โดยส่งแบบความ
ประสงค์  (แบบ 1 ขรก)  ภายในวันที่ 1-15 ธันวาคม 2567 ซึ่งจะมีผลสำหรับการรับเงินเดือนหรือค่าจ้างตั้งแต่
เดือนมกราคมปีถัดไป  สำหรับผู้ที่ประสงค์จะขอรับเงินเดือนและค่าจ้างประจำ  1 รอบ เหมือนเดิม ไม่ต้อง
ดำเนินการใด ๆ  ทั้งนี้ กองคลัง ขอให้บุคลากรศึกษาข้อมูลให้ชัดเจนก่อนกรอกรายละเอียด  เพื่อไม่ให้เกิด
ข้อผิดพลาด โดยจัดส่งแบบแสดงความประสงค์  ให้กับเจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยเบิกจ่าย  ได้ตั้งแต่วันที่ 1-๑๕
ธันวาคม 2567  เพ่ือดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง  ต่อไป

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

(นางสาววิลาวัณย์  คชกาญจน์)
นักวิชาการพัสดุชำนาญการ รักษาราชการแทน

ผู้อำนวยการกองคลัง

6528
22-11-2567
16.02

๘๐๕

เรยีน  คณบด ี

	 เพื่อโปรดพิจารณา 

	 กองคลัง แจ้งแบบแสดงความประสงคก์ารรบั 

เงินเดอืนของข้าราชการและคา่จ้างของลูกจ้างประจำ 

2 รอบ โดยให้ส่งแบบความประสงค ์(แบบ 1 ขรก) 

ภายในวนัที่ 1 - 15 ธ.ค. 67 

	 เห็นควรมอบงานการเงินสำรวจความตอ้งการ 

ของบุคลากร และแจ้งความประสงค์ ไปยังกองคลัง 

ภายในเวลาที่กำหนด 

                                                    22 พ.ย. 67   

	

22 พ.ย. 67

ทราบ และมอบฯ

23 พ.ย. 67



 
 
 
 

 
หน่วยเบิกจ่าย สงขลา 
กองคลัง 
สำนักงานอธิการบดี 
สำนักงาน ตรวจสอบภายใน 
คณะครุศาสตร์ ฯ 
คณะบริหารธุรกิจ 
คณะวิศวกรรมศาสตร์ 
คณะศิลปศาสตร์ 
คณะสถาปัตยกรรม 
วิทยาลัยรัตภูมิ 

หน่วยเบิกจ่าย  
1. วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ  
2. มทร.ศรีวิชัย  วิทยาเขตนครศรีธรรมราช (พ้ืนที่ไสใหญ่)  
3. มทร.ศรีวิชัย  วิทยาเขตนครศรีธรรมราช (พ้ืนที่ทุ่งใหญ่)  
4. มทร.ศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง  

 

 

 

 

 

 



กรมบัญชีกลาง
ถนนพระรามที่ ๖ กทม. ๑๐๔๐๐

(พ0 ตุลาคม ๒๔๖๗
เรื่อง การแจ้งความประสงค์เปลี่ยนแปลงการเลือกรับ เงินเดือนหรือค่าจ้าง ประจำปี พ.ศ. ๒๔๖๘
เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญ'ซาการ ผู้ว่าราชการจังหวัด
อ้างถึง ๑. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค ๐๔๑๑.๔/ว ๑๘๘ ลงวันท่ี ๒๒ ธันวาคม ๒๔๖๖ 

๒. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค ๐๔๑๑.๔/ว ๑๖ ลงวันท่ี ๒๙ มกราคม ๒๔๖๗
สิงที่ส่งมาด้วย ๑. แบบแสดงความประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงการรับเงินเดือนของข้าราชการ (แบบ 2 ขรก.) 

จำนวน ๑ ฉบับ
๒. แบบแสดงความประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงการรับค่าจ้างของลูกจ้างประจำ (แบบ 2 ลจ.) 

จำนวน ๑ ฉบับ
ตามหนังสือที่อ้างถึง ๑ กระทรวงการคลังได้กำหนดหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราขการ 

ผ่านระบบจ่ายตรงเงินเดือนและค่าจ้างประจำ (6 - ? & / โ๐แ) ของกรมบัญชีกลาง พ.ศ. ๒๔๖๗ และหนังสือท่ีอ้างถึง ๒ 
หล ักเกณ ฑ ์การเบ ิกจ ่ายค ่าจ ้างล ูกจ ้างประจำผ ่านระบบจ่ายตรงเง ิน เด ือนและค ่าจ ้างประจำ (6 - โ๐11)
ของกรมบัญชีกลาง พ.ศ. ๒๔๖๗ โดยกำหนดให้การเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการและค่าจ้างลูกจ้างประจำ มีการจ่าย 
๒ แบบ คือ การจ่ายเดือนละ ๑ รอบ จะจ่ายตรงเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของข้าราขการหรือลูกจ้างประจำ ในวันทำการ 
ก่อนวันทำการสุดท้ายของเดือนสามวันทำการ และการจ่ายเดือนละ ๒ รอบ จะจ่ายตรงเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ของข้าราชการหรือลูกจ้างประจำ รอบ ๑ ในวันท่ี ๑๖ ของทุกเดือน หากวันดังกล่าวตรงกับวันหยุดราชการให้เล่ือนเป็น 
วันทำการก่อนวันท ี่ ๑๖ และจ ่ายรอบ ๒ ในว ันทำการก ่อนว ันทำการส ุดท ้ายของเด ือนสามว ันทำการ 
ท ั้งน ี้ การจ่ายเงินดังกล่าวเป็นการเสือกรับตามความสมัครใจของข้าราชการและลูกจ้างประจำโดยสามารถ 
ย่ืนแบบแสดงความประสงค์เพ่ือเสือกการรับ หรือขอเปล่ียนแปลงการเสือกรับ ตามระยะเวลาท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด น้ัน

กรมบ ัญชีกลางพ ิจารณาแล ้ว ขอเร ียนว ่า การแสดงความประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงการรับ 
เงินเดือนของข้าราขการและการรับค่าจ้างของลูกจ้างประจำ สามารถยื่นแบบแสดงความประสงค์ได้ปีละ ๑ คร้ัง 
โดยยื่นแบบแสดงความประสงค์ต่อส่วนราขการได้ตั้งแต่วันที่ ๑ - ๑๔ ธันวาคม ของทุกปี ซึ่งจะมีผลสำหรับ 
การรับเงินเดือนหรือค่าจ้างตั้งแต่เดือนมกราคมปีถัดไป โดยใช้แบบแสดงความประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงการรับ 
เงินเดือนของข้าราขการ (แบบ 2 ขรก.) และแบบแสดงความประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงการรับค่าจ้างของลูกจ้างประจำ 
(แบบ 2 ลจ.) ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๑ และ ๒ ยื่นต่อเจ้าหน้าที่ของส่วนราชการเพื่อบันทึกการเปลี่ยนแปลงในระบบ 
6 - ?ลVโ๐11 ตั้งแต่วันที่ ๑ - ๓๑ ธันวาคม ๒๔๖๗ หากพ้นระยะเวลาที่กำหนด ระบบจะปีดมิให้บันทึกรายการได้

จงเรยน ...

4309
01/11/2567
16.03

10767
1/11/2567
16.15



- ๒-

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และประซาสัมพันธ์ให้ข้าราชการและลูกจ้างประจำที่ได้รับเงินเดือน 
หรือค ่าจ ้างผ ่านระบบ 6 - ? ล/โ๐แ ทราบโดยทั่วกัน โดยสามารถดาวน์โหลดแบบแสดงความประสงค์ฯ 
ผ่านทาง 0?! 0 x ๒  ท้ายหนังสือฉบับนี้

ซอแสดงความนับถือ3เ0เ)■ผ^

(นางสาวทิวาพร ผาสุข) 
รองอธิบดี ปฏิบัติราซการแทน 

อธิบดีกรมบัญชีกลาง

กองบริหารการเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง บำเหน็จบำนาญ 
กลุ่มงานเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง 
โทร. 0  ๒๑๒๗ ๗ 000  ต่อ ๔๕0๗ 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ปเรลป๓ ร4@030เ.3๐.1:1า

แบบ 2 ขรก. แบบ 2 ลจ.

เรียน อธิการบดี
       เพื่อโปรดพิจารณามอบงานการเงินดำเนินการ
แจ้งบุคลากรสังกัดมหาวิทยาลัย
       -มอบงานบริหารฯ สำเนาแจ้งหน่วยเบิกจ่าย
ทราบและดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป

๖ พ.ย. ๖๗


