
บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ    กองคลัง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย    โทร.๒๐๗๑       
ที ่ อว 0655.17/ว 0655.17/  วันที่         ธันวาคม  2568       
เรื่อง  แจ้งแบบแสดงความประสงค์การรับเงินเดือนของข้าราชการ และลูกจ้างประจำ  2 รอบ 

เรียน หัวหน้าหน่วยงานในสังกัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

ตามท่ีกระทรวงการคลังได้กำหนดหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการผ่านระบบจ่ายตรง
เงินเดือนและค่าจ้างประจำ (e-Payroll)    มีการจ่าย 2 แบบ คือ จ่ายเดือนละ 1 รอบ จะจ่ายตรงเข้าบัญชีเงิน
ฝากธนาคารของข้าราชการหรือลูกจ้างประจำในวันทำการก่อนวันทำการสุดท้ายของเดือนสามวันทำการ และ
การจ่ายเดือนละ 2 รอบ  จะจ่ายตรงเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของข้าราชการหรือลูกจ้างประจำ รอบที่ 1 ใน
วันที่  16 ของทุกเดือน หากวันดังกล่าวตรงกับวันหยุดราชการให้เลื่อนเป็นวันทำการก่อนวันที่ 16 และจ่าย
รอบท่ี 2 ในวันทำการก่อนวันทำการสุดท้ายของเดือนสามวันทำการ ทั้งนี้ การจ่ายเงินดังกล่าวเป็นการเลือกรับ
ตามความสมัครใจของข้าราชการและลูกจ้างประจำ โดยสามารถยื่นแบบแสดงความประสงค์เพื่อเลือกการรับ 
หรือขอเปลี่ยนแปลงการเลือกรับตามระยะเวลาที่กรมบัญชีกลางกำหนด โดยสามารถยื่นความประสงค์ได้ปีละ 
1 ครั้ง  นั้น  

ในการนี้ กองคลัง ขอแจ้ง แบบแสดงความประสงค์การรับเงินเดือนของข้าราชการและ ค่าจ้าง
ประจำของลูกจ้างประจำ 2 รอบ  เฉพาะ ข้าราชการที่มีความประสงค์จะขอรับเงินเดือน 2 รอบ โดยส่งแบบ
ความประสงค ์(แบบ 1 ขรก)  ภายในวันที่ 1-15 ธันวาคม 2568 ซึ่งจะมีผลสำหรับการรับเงินเดือนหรือค่าจ้าง
ตั้งแต่เดือนมกราคมปีถัดไป    สำหรับ ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเงินเดือนและค่าจ้างประจำ 1 รอบ เหมือนเดิม 
ไม่ต้องดำเนินการใด ๆ   ทั้งนี้ กองคลัง ขอให้บุคลากรศึกษาข้อมูลให้ชัดเจนก่อนกรอกรายละเอียด เพ่ือไม่ให้เกิด
ข้อผิดพลาด โดยจัดส่งแบบแสดงความประสงค์ ให้กับ เจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยเบิกจ่าย ได้ตั ้งแต่วันที่ 
1-15 ธันวาคม 2568  เพ่ือดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง  ต่อไป

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

    (นางสาววิลาวัณย์  คชกาญจน์) 
ผู้อำนวยการกองคลัง 

6318
03-12-2568
08.07

เรียน  คณบดี
เพื่อโปรดพิจารณา
กองคลัง แจงแบบแสดงความประสงคการรับเงินเดือน

ของขาราชการ และลุกจางประจํา 2 รอบ โดยสงแบบความประสงค
(แบบ 1 ขรก) ภายในวันที่ 1 - 15  ธ.ค. 68

เห็นควรมอบงานบุคลากรแจงใหคณาจารย และบุคลากร
ในสังกัดทราบ

3  ธ.ค. 68

๗๕๖ ๒

3 ธ.ค. 68

ทราบและดำเนินการดงัเสนอ 
                
                       4 ธ.ค. 68



 
 

 
หน่วยเบิกจ่าย สงขลา 

1. กองคลัง 
2. สำนักงานอธิการบดี 
3. สำนักงาน ตรวจสอบภายใน 
4. คณะครุศาสตร์ ฯ 
5. คณะบริหารธุรกิจ 
6. คณะวิศวกรรมศาสตร์ 
7. คณะศิลปศาสตร์ 
8. คณะสถาปัตยกรรม 
9. วิทยาลัยรัตภูมิ 

หน่วยเบิกจ่าย  

1. วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรมและการจัดการ  
2. มทร.ศรีวิชัย  วิทยาเขตนครศรีธรรมราช (พ้ืนที่ไสใหญ่)  
3. มทร.ศรีวิชัย  วิทยาเขตนครศรีธรรมราช (พ้ืนที่ทุ่งใหญ่)  
4. มทร.ศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง  

 

 

 

 

 

 

 



 
 



แบบ 1 
  ขรก. 

 
แบบแสดงความประสงค์การรับเงินเดือนของข้าราชการ 2 รอบ 

 
 

 วันที่                         
 
                                                        

ข้าพเจ้า                                                 

เลขประจ าตัวประชาชน       ต าแหน่ง       

สังกัด/กอง/ส านักงาน                                              

กรม                                                   

 

มีความประสงค์เลือกรับเงินเดือน 2 รอบ โดยข้าพเจ้าได้รับทราบแล้วว่า จะได้รับเงินเดือนในแต่ละเดือน ดังนี้ 

 รอบ 1 จะได้รับเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในวันที่ 16 ของเดือน หากวันที่ 16 ตรงกับวันหยุดราชการให้เลื่อนเป็น 
  วันท าการก่อนวันที่ 16 
 รอบ 2 จะได้รับเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในวันท าการก่อนวันท าการสุดท้ายของเดือนสามวันท าการ 
 
 
หมายเหตุ 

1. ข้าพเจ้ายินยอมให้ส่วนราชการด าเนินการจ่ายเงินเดือน ตามท่ีได้แสดงความประสงค์ไว้ 
2. แบบแสดงความประสงค์ฉบับนี้ ใช้เฉพาะการยื่นครั้งแรกโดยให้ด าเนินการ ภายในวันที่ 1 - 15 ธันวาคม 2566  

และหากมีความประสงค์จะขอเปลี่ยนแปลงให้ด าเนินการได้ในวันที่ 1 - 15 ธันวาคม ของทุกปี โดยใช้  
แบบ 2 ขรก. 

3. การยื่นแบบแสดงความประสงค์ ให้ยื่นต่อเจ้าหน้าที่ของส่วนราชการที่มีหน้าที่รับผิดชอบ และ 
เก็บไว้ที่ส่วนราชการ (ไม่ต้องส่งกรมบัญชีกลาง หรือส านักงานคลังจังหวัด) 

 
 
 
 
 
 

  

ลงชื่อ...................................................................  

       (................................................................)  

ผู้แสดงความประสงค์ฯ 
 



แบบ 2 
  ขรก. 

 
แบบแสดงความประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงการรับเงินเดือนของข้าราชการ 

 
 

 วันที่                         
 
                                                        

ข้าพเจ้า                                                 

เลขประจ าตัวประชาชน       ต าแหน่ง                         

สังกัด/กอง/ส านักงาน                                              

กรม                                                   

 

มีความประสงค์จะเปลี่ยนแปลงการรับเงินเดือน จากที่ข้าพเจ้าได้รับอยู่เดิม เปลี่ยนเป็น 
 เลือกรับเงินเดือน 1 รอบ ซึ่งจะได้รับเงินเดือนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในวันท าการก่อนวันท าการสุดท้าย 
 ของเดือนสามวันท าการ 
 เลือกรับเงินเดือน 2 รอบ ซึ่งจะได้รับเงินเดือน ดังนี้ 
 รอบ 1 จะได้รับเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในวันที่ 16 ของเดือน หากวันที่ 16 ตรงกับวันหยุดราชการให้เลื่อนเป็น 
  วันท าการก่อนวันที่ 16 
 รอบ 2 จะได้รับเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในวันท าการก่อนวันท าการสุดท้ายของเดือนสามวันท าการ 
 
 
หมายเหตุ 

1. ข้าพเจ้ายินยอมให้ส่วนราชการด าเนินการจ่ายเงินเดือน ตามท่ีได้แสดงความประสงค์ไว้ 
2. การยื่นแบบแสดงความประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงให้ด าเนินการ ภายในวันที่ 1 - 15 ธันวาคม ของทุกปี  

ส าหรับการรับเงินเดือนตั้งแต่เดือนมกราคมปีถัดไป  
3. การยื่นแบบแสดงความประสงค์  ให้ยื่นต่อเจ้าหน้าที่ของส่วนราชการที่มีหน้าที่รับผิดชอบ และ 

เก็บไว้ที่ส่วนราชการ (ไม่ต้องส่งกรมบัญชีกลาง หรือส านักงานคลังจังหวัด) 
 
 
 

  

ลงชื่อ...................................................................  

       (................................................................)  

ผู้แสดงความประสงค์ฯ 
 



แบบ 1 
   ลจ. 

 
แบบแสดงความประสงค์การรับค่าจ้างของลูกจ้างประจ า 2 รอบ 

 
 

 วันที่                                              
 
                                                        

ข้าพเจ้า                                                   

เลขประจ าตัวประชาชน       ต าแหน่ง                         

สังกัด/กอง/ส านักงาน                                              

กรม                                                   

 

มีความประสงค์เลือกรับค่าจ้าง 2 รอบ โดยข้าพเจ้าได้รับทราบแล้วว่า จะได้รับค่าจ้างในแต่ละเดือน ดังนี้ 

 รอบ 1 จะได้รับเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร วันที่ 16 ของเดือน หากวันที่ 16 ตรงกับวันหยุดราชการให้เลื่อนเป็น 
  วันท าการก่อนวันที่ 16 
 รอบ 2 จะได้รับเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในวันท าการก่อนวันท าการสุดท้ายของเดือนสามวันท าการ 
 
 
หมายเหตุ 

1. ข้าพเจ้ายินยอมให้ส่วนราชการด าเนินการจ่ายค่าจ้าง ตามท่ีได้แสดงความประสงค์ไว้ 
2. แบบแสดงความประสงค์ฉบับนี้ ใช้เฉพาะการยื่นครั้งแรกโดยให้ด าเนินการ ภายในวันที่ 1 - 15 กุมภาพันธ์ 2567  

และหากมีความประสงค์จะขอเปลี่ยนแปลงให้ด าเนินการได้ ในวันที่ 1 - 15 ธันวาคม ของทุกปี โดยใช้  
แบบ 2 ลจ. 

3. การยื่นแบบแสดงความประสงค์ ให้ยื่นต่อเจ้าหน้าที่ของส่วนราชการที่มีหน้าที่รับผิดชอบ และ 
เก็บไว้ที่ส่วนราชการ (ไม่ต้องส่งกรมบัญชีกลาง หรือส านักงานคลังจังหวัด) 
 

 
 
 
 
 

  

ลงชื่อ...................................................................  

       (................................................................)  
ผู้แสดงความประสงค์ฯ 

 



แบบ 2 
   ลจ. 

 
แบบแสดงความประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงการรับค่าจ้างของลูกจ้างประจ า 

 
 

 วันที่                                              
 
                                                        

ข้าพเจ้า                                                   

เลขประจ าตัวประชาชน       ต าแหน่ง                         

สังกัด/กอง/ส านักงาน                                              

กรม                                                   

 

มีความประสงค์จะเปลี่ยนแปลงการรับค่าจ้าง จากที่ข้าพเจ้าได้รับอยู่เดิม เปลี่ยนเป็น 
 เลือกรับค่าจ้าง 1 รอบ ซึ่งจะได้รับค่าจ้างเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในวันท าการก่อนวันท าการสุดท้าย 
 ของเดือนสามวันท าการ 
 เลือกรับค่าจ้าง 2 รอบ ซึ่งจะได้รับค่าจ้าง ดังนี้ 
 รอบ 1 จะได้รับเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร วันที่ 16 ของเดือน หากวันที่ 16 ตรงกับวันหยุดราชการให้เลื่อนเป็น 
  วันท าการก่อนวันที่ 16 
 รอบ 2 จะได้รับเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในวันท าการก่อนวันท าการสุดท้ายของเดือนสามวันท าการ 
 
 
หมายเหตุ 

1. ข้าพเจ้ายินยอมให้ส่วนราชการด าเนินการจ่ายค่าจ้าง ตามท่ีได้แสดงความประสงค์ไว้ 
2. การยื่นแบบแสดงความประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงให้ด าเนินการ ภายในวันที่ 1 - 15 ธันวาคม ของทุกปี  

ส าหรับการรับค่าจ้างตั้งแต่เดือนมกราคมปีถัดไป 
3. การยื่นแบบแสดงความประสงค์  ให้ยื่นต่อเจ้าหน้าที่ของส่วนราชการที่มีหน้าที่รับผิดชอบ และ 

เก็บไว้ที่ส่วนราชการ (ไม่ต้องส่งกรมบัญชีกลาง หรือส านักงานคลังจังหวัด) 
 
 

 

  

ลงชื่อ...................................................................  

       (................................................................)  

ผู้แสดงความประสงค์ฯ 
 



แบบ 3 
  ขรก. 

 
แบบแสดงความประสงค์การรับเงินเดือนของข้าราชการ 2 รอบ 

(ข้าราชการบรรจุใหม่ กลับเข้ารับราชการ โอนย้ายมาจากหน่วยงานที่ไม่มีข้อมูลอยู่ในฐานข้อมูลจ่ายตรงฯ) 
 

  
วันที่                                              

 
                                                        

ข้าพเจ้า                                                   

เลขประจ าตัวประชาชน       ต าแหน่ง                         

สังกัด/กอง/ส านักงาน                                              

กรม                                                   

 

มีความประสงค์เลือกรับเงินเดือน 2 รอบ โดยข้าพเจ้าได้รับทราบแล้วว่า จะได้รับเงินเดือนในแต่ละเดือน ดังนี้ 

 รอบ 1 จะได้รับเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในวันที่ 16 ของเดือน หากวันที่ 16 ตรงกับวันหยุดราชการให้เลื่อนเป็น 
  วันท าการก่อนวันที่ 16 
 รอบ 2 จะได้รับเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในวันท าการก่อนวันท าการสุดท้ายของเดือนสามวันท าการ 
 
 
หมายเหตุ 

1. ข้าพเจ้ายินยอมให้ส่วนราชการด าเนินการจ่ายเงินเดือน ตามท่ีได้แสดงความประสงค์ไว้ 
2. แบบแสดงความประสงค์ฉบับนี้ ใช้เฉพาะข้าราชการที่ไม่มีข้อมูลอยู่ในฐานข้อมูลจ่ายตรงฯ ที่ประสงค์จะรับ  

เงินเดือน 2 รอบ กรณี ข้าราชการโอนมาจากหน่วยงานที่มีข้อมูลอยู่ในฐานข้อมูลจ่ายตรงฯ ไม่ต้องยื่น 
แบบแสดงความประสงค ์

3. การยื่นแบบแสดงความประสงค์  ให้ยื่นต่อเจ้าหน้าที่ของส่วนราชการที่มีหน้าที่ รับผิดชอบและ 
เก็บไว้ที่ส่วนราชการ (ไม่ต้องส่งกรมบัญชีกลาง หรือส านักงานคลังจังหวัด) 

 
 
 
 
 

  

ลงชื่อ...................................................................  

       (................................................................)  
ผู้แสดงความประสงค์ฯ 

 


