
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  กองบริหารงานบุคคล  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  โทร.๐ ๗๔๓๑ ๗๑๒๖ 
ที่  อว ๐๖๕๕.๑๙/                                        วันที่         ธันวาคม  ๒๕๖๘

เรื่อง  รับสมัครบุคคลเพ่ือเข้าร่วมโครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง “การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานเพื่อ
ขอกำหนดตำแหน่งชำนาญการ” 

เรียน   หัวหน้าหน่วยงานในสงักัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

ตามที่ กองบริหารงานบุคคล ได้รับจัดสรรงบประมาณเพ่ือการพัฒนาบุคลากร ประจำปี
งบประมาณ ๒๕๖๙ (โครงการเพ่ือพัฒนาศักยภาพบุคลากรในภาพรวมของมหาวิทยาลัย) ให้ดำเนินโครงการ
อบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง “การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานเพ่ือขอกำหนดตำแหน่งชำนาญการ” โดยกำหนด 
ให้มีการรับสมัครบุคลากรที่ดำรงตำแหน่งระดับปฏิบัติการและสนใจสร้างผลงานเพ่ือขอกำหนดตำแหน่งระดับ
ชำนาญการ จำนวนทั้งสิ้น ๓๐ ท่าน นั้น 

ในการนี้ กองบริหารงานบุคคล ขอเชิญบุคลากรในสังกัดของท่านที่สนใจสมัครเข้าร่วมโครงการ
อบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง “การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานเพื่อขอกำหนดตำแหน่งชำนาญการ” โดยสามารถ
แจ้งความประสงค์ผ่านหน่วยงานที่สังกัดอยู่  และหน่วยงานแจ้งรายชื่อไปยังกองบริหารงานบุคคล 
ภายในวันที่ ๒๙ ธันวาคม ๒๕๖๘ โดยผู้สมัครเข้าร่วมโครงการต้องมีคุณสมบัติตามที่กำหนด พร้อมทั้ง 
ส่งหลักฐาน ดังนี้ 

๑. ดำรงตำแหน่งระดับปฏิบัติการ และมีคุณสมบัติของตำแหน่งระดับชำนาญการ ตาม
มาตรฐานการกำหนดตำแหน่งตามท่ี ก.พ.อ. กำหนด  

๒. ผ่านการอบรมหลักสูตรที่เกี่ยวข้องกับการเขียนคู่มือการปฏิบัติงาน 
๓. มีหัวข้อสำหรับการเขียนคู่มือการปฏิบัติงาน 
๔. มีโครงร่างคู่มือการปฏิบัติงาน 
๕. หน่วยงานมีกรอบระดับตำแหน่งประเภทวิชาชีพเฉพาะหรือเชี่ยวชาญเฉพาะ ประจำปี

งบประมาณ ๒๕๖๘ - ๒๕๗๑ รองรับ 

ทั้งนี้ กองบริหารงานบุคคล จะคัดเลือกผู้เข้าร่วมโครงการตามคุณสมบัติที่กำหนดไว้ข้างต้น 
พร้อมทั้งลำดับการส่งรายชื่อของหน่วยงาน จำนวน ๓๐ คน เพ่ือเข้าร่วมโครงการต่อไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 (นางสฤญธรณ์  หมัดหมัน) 
 ผู้อำนวยการกองบริหารงานบุคคล 

๒๔๗๘                                          ๑๖

6621
17-12-2568
09.08

เรียน  คณบดี

เพื่อโปรดพิจารณา

กบค. รับสมัครบุคลากรเขารวมโครงการอบรม เรื่อง 

จัดทําคูมือการปฏิบัติงานเพื่อขอกําหนดตําแหนงชํานาญการ

แจงรายชื่อภายในวันที่ 29 ธ.ค. 68

เห็นควรมอบงานบุคลากร ปชส.ใหบุคลากรในสังกัดทราบ

17  ธ.ค. 6817 ธ.ค. 68

ทราบและมอบดังเสนอ

          18 ธ.ค. 68



แบบสมัคร 
โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ 

หลักสูตร “การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานเพื่อขอกำหนดตำแหน่งชำนาญการ” 

หน่วยงาน .................................................................... 

ลำดับที่ ชื่อ - นามสกุล ชื่อตำแหน่ง/ระดับตำแหน่ง กำหนดครบส่งพัฒนางาน 
ในหน้าที่ เพ่ือต่อสัญญาจ้างหรือ

เลื่อนคา่ตอบแทน/พ.ศ.... 

ชื่อผลงาน หมายเลข
โทรศัพท์ 


