
บันทึกขอความ 
 

สวนราชการ   ฝายบริหารและวางแผน   คณะวิศวกรรมศาสตร   โทร. 3000 ตอ 113   

ท่ี   อว 0655.08/        วันท่ี        มกราคม   ๒๕69           
เรื่อง   ขอกําหนดการจัดสงใบเบิกคาสอนพิเศษ (ภาคสมทบ) และใบสอนชดเชย / ใบสอนแทน / ใบแลกคาบ 

(ภาคสมทบ) ประจําภาคการศึกษาท่ี 2 ปการศึกษา 2568 งวดท่ี 1 – 4      

เรียน    ประธานหลักสูตร  

ดวยคณะวิศวกรรมศาสตร จะดําเนินการเบิกจายคาสอนพิเศษนอกเวลาราชการ (ภาคสมทบ)                 
เพ่ือใหการเบิกจายคาสอน ในภาคการศึกษาท่ี 2/2568  งวดท่ี 1 - 4 เปนไปตามกําหนดเวลารอบ          
การเบิกจาย ซ่ึงตองใชระยะเวลาในการดําเนินการตรวจสอบความถูกตองของเอกสารใบเบิกและเอกสารแนบ
ตาง ๆ จึงขอความรวมมือประธานหลักสูตรและอาจารยผูสอนผูมีสิทธิ์เบิกคาสอนพิเศษนอกเวลาราชการ     
(ภาคสมทบ) ดําเนินการจัดทําและจัดสงใบเบิกคาสอนพิเศษนอกเวลาราชการ (ภาคสมทบ) ใบสอนชดเชย/    
ใบสอนแทน/ ใบแลกคาบ (ภาคสมทบ) ตามรายละเอียดดังนี้ 

งวดท่ี 1 + งวดท่ี 2  (เบิกพรอมกันเนื่องจากตารางสอนลาชา) 
สปัดาหท่ี 1 - 4 (ระหวางวันท่ี 8 ธันวาคม 2568 – 4 มกราคม 2569) 
สัปดาหท่ี 5 - 8 (ระหวางวันท่ี 5 มกราคม – 1 กุมภาพันธ 2569)  
สงภายในวันอังคาร ท่ี 3 กุมภาพันธ 2569  
ใบสอนชดเชย/ ใบสอนแทน/ ใบแลกคาบ (ภาคสมทบ) ภายในวันจันทร ท่ี 2 กุมภาพันธ 2569 

งวดท่ี 3  
สัปดาหท่ี 9 - 12 (ระหวางวันท่ี 2 กุมภาพันธ – 1 มีนาคม 2569) 
สงภายในวันอังคาร ท่ี 3 มีนาคม 2569  
ใบสอนชดเชย/ ใบสอนแทน/ ใบแลกคาบ (ภาคสมทบ) ภายในวันจันทร ท่ี 2 มีนาคม 2569 

งวดท่ี 4  
สัปดาหท่ี 13 – 15 (ระหวางวันท่ี 2 มีนาคม – 22 มีนาคม 2569)  
สงภายในวันอังคาร ท่ี 24 มีนาคม 2569 
ใบสอนชดเชย/ ใบสอนแทน/ ใบแลกคาบ (ภาคสมทบ) ภายในวันจันทร ท่ี 23 มีนาคม 2569 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและดําเนินการ 
      

  
         

 (รองศาสตราจารยสุรสิทธิ์  ระวังวงศ) 
       คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร 
 

 

 

๓๐ ๙


