
บันทึกขอความ 
สวนราชการ  งานสหกิจศึกษาและฝกงานทางวิศวกรรม ฝายวิชาการและวิจัย คณะวิศวกรรมศาสตร   . 
ที่     อว 0655.08/                                   วนัที่                   สิงหาคม  2569   .  
เร่ือง  เรงดำเนินการนิเทศนักศึกษาและเอกสารเบิกจายการเดินทางไปนิเทศ      .. 
เรียน   ประธานหลักสูตร 

ตามหนังสือที่ อว 0655.08/1625 ลงวันที่ 28 มิถุนายน 2569 เรื่อง แจงรายชื่อนักศึกษาสหกิจ
ศึกษา และขอรายละเอียดการออกนิ เทศนักศึกษา ประจำภาคการศึกษาที่  1 ปการศึกษา 2569 
งานสหกิจศึกษาและฝกงานทางวิศวกรรม ไดแจงแนวทางการนิเทศ โดยใหอาจารยนิ เทศประสาน  
สถานประกอบการ กำหนดวัน เวลา และรูปแบบการนิเทศ พรอมกรอกขอมูลการนิเทศ ภายในวันที่ 1–15 
กรกฎาคม 2569 และดำเนินการจัดทำเอกสารการเดินทางไปนิเทศตามข้ันตอนท่ีมหาวิทยาลัยกำหนด นั้น 

ในการนี้ จากการตรวจสอบการดำเนินงาน พบวายังมีอาจารยนิเทศบางสวนที่ดำเนินการกรอกขอมูล
การนิเทศไมแลวเสร็จ ซึ่งอาจสงผลตอกระบวนการดำเนินงานในข้ันตอนที่เกี่ยวของ ดังนั้น เพ่ือใหการ
ดำเนินงานแลวเสร็จภายในระยะเวลาท่ีกำหนด จึงขอความอนุเคราะหประธานหลักสูตรเรงรัดอาจารยนิเทศ  
ในหลักสูตรใหดำเนินการ ดังน้ี 

1. กรณียังไมไดกรอกขอมูลการนิเทศ
ขอใหเรงดำเนินการกรอกขอมูลการนิเทศใหครบถวนแลวเสร็จ ภายในวันที่ 24 สิงหาคม 2569

2. กรณีไดรับการตอบรับการนิเทศจากสถานประกอบการแลว
ขอใหเรงดำเนินการจัดทำเอกสารการเดินทางไปนิเทศและเอกสารที่เกี่ยวของในระบบใหครบถวน
แลวเสร็จ ภายในวันที่ 26 สิงหาคม 2569

3. กรณีดำเนินการเดินทางไปนิเทศแลว
ขอให เรงดำเนินการจัดทำและเคลียรเอกสารคาใชจายในการเดินทางไปนิเทศใหครบถวน
ภายในวันที่ 1 กันยายน 2569

ทั้งนี้ กรณีไมสามารถดำเนินการไดภายในระยะเวลาท่ีกำหนด ใหดำเนินการในปงบประมาณถัดไป 
และติดตอคณะฯ เพ่ือประสานการดำเนินงานเปนรายกรณี 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และดำเนนิการใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาท่ีกำหนด 

 (รองศาสตราจารยสุรสิทธิ์ ระวังวงศ) 
 คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร 
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