
บันทึกขอความ 
 

สวนราชการ   ฝายบริหารและวางแผน   คณะวิศวกรรมศาสตร   โทร. 3000 ตอ 113       . 

ท่ี   อว 0655.08/        วันท่ี        สิงหาคม   ๒๕69          .      
เรื่อง   ขอกําหนดการจัดสงใบเบิกคาสอนพิเศษ (ภาคสมทบ) ประจําภาคการศึกษาท่ี 1 ปการศึกษา 2569 .        

งวดท่ี 1 – 4                  .                                        

เรียน    ประธานหลักสูตร  

ด วยคณ ะวิศ วกรรมศาสตร  จ ะดํ า เนิ น การ เบิ กจ ายค าสอน พิ เศษ  (ภ าคสมทบ )                 
เพ่ือใหการเบิกจายคาสอน ในภาคการศึกษาท่ี 1/2569  งวดท่ี 1 - 4 เปนไปตามกําหนดเวลารอบการ
เบิกจาย ท่ีตองใชระยะเวลาในการดําเนินการตรวจสอบความถูกตองของเอกสารใบเบิกและเอกสารแนบตาง ๆ           
จึงขอความรวมมือหัวหนาสาขาและอาจารยผูเบิกคาสอนพิเศษ ดําเนินการจัดทําและจัดสงใบเบิกคาสอนพิเศษ 
(ภาคสมทบ) ดังนี้ 

งวดท่ี 1 งวดท่ี 2   
สปัดาหท่ี 1 - 4 (ระหวางวันท่ี 29 มิถุนายน – 26 กรกฎาคม 2569)  
สัปดาหท่ี 5 (ระหวางวันท่ี 27 กรกฎาคม – 1 สิงหาคม 2569)   
งดการเรียนการสอนเนื่องจากแขงขันกีฬา ครั้งท่ี 17 ระหวางวันท่ี 2-8 สิงหาคม 2569 
สัปดาหท่ี 6 – 9 (ระหวางวันท่ี 9 สิงหาคม – 30 สิงหาคม 2569) 
สงภายในวันพุธ ท่ี 2 กันยายน 2569  

งวดท่ี 3 
สัปดาหท่ี 10 - 13 (ระหวางวันท่ี 31 สิงหาคม – 27 กันยายน 2569) 
งวดท่ี 4 
สัปดาหท่ี 14 (วันจันทร ท่ี 28 กันยายน ถึง วันพุธ ท่ี 30 กันยายน 2569)         
รายวิชาท่ีมีสอนนักศึกษาภาคสมทบ (ถามี) 
สงภายในวันอังคาร ท่ี 8 กันยายน 2569 (เพ่ือสงเบิกและสงยอดประมาณการ) 

งวดท่ี 4  
สัปดาหท่ี 14 – 16 (ระหวางวันท่ี 1 ตุลาคม – 18 ตุลาคม 2569)  
สงภายในวันพุธ ท่ี 21 ตุลาคม 2569 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและดําเนินการ 
      

  
         

 (รองศาสตราจารยสุรสิทธิ์  ระวังวงศ) 
      คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร 
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