
บันทกึข้อความ

ส่วนราชการ สถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  โทร. ๐ ๗๕๒๐ ๔๐๗๐

โทรสาร ๐ ๗๕๒๐ ๔๐๗๑  

ที ่ อว ๐๖๕๕.๑๑/ วันที ่  ๘  ตุลาคม  ๒๕๖๙

เรื่อง  แจ้งการนำเข้ารายงานผลการดำเนินงานและการใช้จ่ายงบประมาณและรายงานผลการดำเนินงาน

         และผลผลิตระยะ ๑๒ เดือน ในระบบ ORIIS 

เรียน  หัวหน้าหน่วยงานในสังกัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

ตามที่นักวิจัยในสังกัดหน่วยงานท่านได้รับงบประมาณด้านการวิจัย งบประมาณเพื่อสนับสนุน
งานมูลฐาน (FF) ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๙ ซ่ึงสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
(สกสว.) ได้แจ้งมายังหน่วยรับงบประมาณเมื่อครบ ๑ ปีงบประมาณของการดำเนินการวิจัย ให้แผนงาน/
โครงการ นำเข้ารายงานผลการดำเนินงาน และผลการใช้จ่ายงบประมาณ และผลผลิต ระยะ ๑๒ เดือน 
ในระบบบริหารจัดการโครงการวิจัยและนวัตกรรมของหน่วยงาน (ORIIS) นั้น ในการนี้ สถาบันวิจัยและ
พัฒนา จึงขอแจ้งให้หัวหน้าโครงการที่ได้รับจัดสรรงบประมาณ FF ในปีงบประมาณ ๒๕๖๙ ดำเนินการ
นำเข้าข้อมูลในระบบ ORIIS ตามรายละเอียดต่อไปนี้ 

๑. รายงานแผนการดำเนินงาน ที่แถบเมนูผลการดำเนินงาน 
๒. รายผลผลิตที่เกิดขึ้นจริง ตาม MOA และประกาศมหาวิทยาลัย (รอบ ๑๒ เดือน) ที่แถบเมนู

ผลผลิต/ครุภัณฑ์  
๓. รายงานรายจ่ายที่เกิดขึ้นจริง ที่แถบเมนูการใช้จ่ายงบประมาณ 
๔. แนบรายงานฉบับสมบูรณ์ ที่แถบเมนูเอกสารแนบและบทคัดย่อ 

โดยขอให้นักวิจัยดำเนินการนำเข้าข้อมูลดังกล่าวในระบบ ORIIS ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 
๒๓ ตุลาคม ๒๕๖๙ เพื่อสถาบันวิจัยฯ จะได้ตัดยอดเงินในระบบให้สอดคล้องกับการเบิกจ่ายงบประมาณ
โครงการรายงานต่อ สกสว. กรณีโครงการวิจัยที่ไม่ได้ขอขยายระยะเวลาต้องดำเนินการนำเข้าข้อมูลทั้งหมด
เพ่ือปิดโครงการ       

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดแจ้งให้นักวิจัยดำเนินการ 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ชาคริยา  ฉลาด) 
  รักษาราชการแทน ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา  

๑๐๔๓
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เรียน คณบดี

- เพื่อโปรดพิจารณา

สถาบันวิจัยและพัฒนา แจ้งการนำเข้ารายงานผลการดำเนินงาน

และการใช้จ่ายงบประมาณและรายงานผลการดำเนินงาน 

และผลผลิตระยะ 12 เดือน ในระบบ ORIIS

- เห็นควรมอบงานวิจัยดำเนินการแจ้งนักวิจัยดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง
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1. การ Login เข้าใช้งานระบบ 
 1.1 นักวิจัยเข้าใช้งาน ระบบ ORIIS ผ่านทางระบบข้อมูลสารสนเทศวิจัยและนวัตกรรมแห่งชาติ (NRIIS)  
 1.2 การเข้าสู่ระบบ ด้วยการเปิดเว็บบราวเซอร์ Google Chrome/Firefox/Microsoft Edge แล้วพิมพ์ 
URL: https://nriis.go.th/ หรือ พิมพ์ค้นหา NRIIS 
 1.3 คลิกเข้าสู่เข้าระบบ ระบบจะลิงค์ไปที่หน้า login นักวิจัยเลือกเข้าระบบโดยสถานะผู้ใช้งานเป็น 
นักวิจัย/ผู้เสนอขอรับทุน/ผู้เสนอขอรับรางวัล  
 

 
 

 

ขั้นตอนการรายงานผลการดำเนินการและการปิดโครงการในระบบ ORIIS 
นักวิจัย มทร.ศรีวิชัย 

 



 1.5 เข้าสู่ระบบ ORIIS ที่แถบรูปภาพ ทุนวิจัยของหน่วยงานที่เปิดรับในระบบ ORIIS  
 

 
 
2. การรายงานผลการดำเนินงาน 
 2.1 คลิกที ่โครงการที ่ได้รับจัดสรร เลือกค้นหาโครงการที ่ต้องรายงานตามชื ่อโครงการ หรือ เลือก
ปีงบประมาณ 
 

 
 
 2.2 หน้ารายการโครงการ คลิกท่ีเมนู ดำเนินการ 
 

 
 
 
 



3. การรายงานผลการดำเนินงาน เมื่อเข้ามาในหน้าดำเนินการแล้วระบบจะแสดงแถบเมนู เพื่อให้รายงาน
ข้อมูลแต่ละส่วน 
 

 
 3.1 รายงานความสำเร็จของกิจกรรม คลิกที่แถบเมนู ผลการดำเนินงาน เพื่อรายงานแผนการดำเนินงาน 
เมื่อดำเนินการกิจกรรมในโครงการแต่ละกิจกรรมแล้วเสร็จ ให้เข้ามารายงานช่วงเดือนที่ได้ดำเนินกิจกรรม โดย
กิจกรรมที่เสร็จสิ้น ต้องใส่ค่าสำเร็จเป็น 100% 
 

 
 
 
 
 
 
 



 3.2 รายงาน ผลผลิต/ ครุภัณฑ์ คลิกที่รูปดินสอ เพื่อแก้ไข/ ใส่รายละเอียดผลผลิต ในส่วนของ “ผลผลิตที่
เกิดขึ้นจริง” 
 

 
 
ระบบจะโชว์หน้าต่างให้รายงานผลผลิตขึ้นมา ให้เลือก น้ำหนักผลผลิตย่อย จำนวนนำส่ง ข้อมูลเชิง

คุณภาพ และแนบไฟล์ตรงแถบสีน้ำเงิน เพ่ิมไฟล์ เมื่อข้อมูลครบถ้วน กดบันทึก 
 

 



เมื่อกดบันทึกข้อมูลแล้ว ผลผลิตที่รายงานจะมีแถบสีเขียว “ส่งตรวจสอบหลักฐานผลผลิต” ขึ้นมา 
 

 
 

กดท่ีเมนู ส่งตรวจสอบหลักฐานผลผลิต ระบบจะโชว์หน้าต่างให้ยืนยันข้อมูลอีกครั้ง 
 

 
 

เมื่อกดส่งตรวจสอบหลักฐานฐานผลผลิตแล้ว ระบจะรอผู้ประสานงานระดับมหาวิทยาลัยเข้ามาตรวจสอบ 
หากไม่ถูกต้องจะถูกส่งกลับโดยการแจ้งให้แก้ไข หากถูกต้อง ผู้ประสานงานมหาวิทยาลัยจะส่งต่อไปยัง สกสว. 
 
 



 3.3 รายงานการใช้จ่ายงบประมาณ นักวิจัยต้องนำเข้าข้อมูลรายจ่ายของโครงการ ในส่วนของ รายจ่ายที่
เกิดข้ึนจริง ให้ตรงกับที่ได้มีการเคลียร์เงินกับหน่วยเบิกจ่าย คลิกท่ีแถบ การใช้จ่ายงบประมาณ แถบเมนู รายจ่ายที่
เกิดข้ึนจริง ให้คลิกท่ี + เพ่ิมรายจ่าย  
 

 
ระบบจะขึ้นหน้าต่างให้ใส่ข้อมูลค่าใช้จ่ายได้แก่ ประเภทงบประมาณ หมวด จำนวนเงิน วัน เดือน ปี ที่เกิด

ค่าใช้จ่าย งวดเงิน และในส่วนหมายเหตุ อาจใส่เป็นรายละเอียดรายการ เมื่อกรอกข้อมูลครบแล้วกดบันทึกที่เมนูสี
ฟ้า 
 

 
 
 
 
 
 



 3.4 การรายงานความก้าวหน้าและการเบิกจ่าย เมื่อมีความก้าวหน้าของโครงการวิจัย และมีเงินเหลือ
จากโครงการ นักวิจัยต้องรายงานความก้าวหน้า กรอกข้อมูลการคืนเงินในระบบ คลิกที ่แถบเมนู รายงาน
ความก้าวหน้าและการเบิกจ่าย จากนั้นเลือกลงไปจนถึงหัวข้อ ส่งงาน และคลิกที่ เพิ่มรายงานแถบสีฟ้า ระบบจะ
ขึ้นหน้าต่างมาให้กรอกข้อมูลรายงานตามงวด เมื่อกรอกข้อมูลความก้าวหน้าของงาน และแนบไฟล์เรียบร้อยแล้ว
กดบันทึกเพ่ือบันทึกข้อมูล หรือกด ปุ่มสีเขียวส่งงาน ข้อมูลจะรอผู้ประสานงานหน่วยงานมาตรวจสอบ 
 

 
 
  
 



3.5 การแนบเอกสาร ส่วนนี้ ให้แนบไฟล์รายงานฉบับสมบูรณ์ เอกสารคำรับรอง และเอกสารอื่นๆ ที่
เกี่ยวข้องกับโครงการ รวมถึงใส่ข้อมูลบทคัดย่อภาษาไทยและภาษาอังกฤษ  คลิกที่แถบเมนู เอกสารแนบและ
บทคัดย่อ คลิก + เพ่ิมไฟล์ เพ่ือเอกสาร 
 

 
 

 
 
 3.6 การขยายระยะเวลาโครงการ เมื่อใกล้ครบระยะเวลาการดำเนินการโครงการหนึ่งปีงบประมาณ แต่
โครงการวิจัยวิจัยยังดำเนินการไม่แล้วเสร็จ นักวิจัยต้องขออนุมัติขยายระยะเวลาต่อมหาวิทยาลัย และดำเนินการ
ในระบบ โดยคลิกที่แถบเมนู ขยายระยะเวลาโครงการ และคลิกที่ + เพ่ิมรายการสีฟ้า  
 

 
 
 
 
 
 
 



 ระบบจะขึ้นหน้าต่างให้กรอกข้อมูลการขอขยายเวลา ได้แก่ ครั้งที่ ระยะเวลาที่ขยาย ขยายเวลาถึงวันที่ 
หมายเหตุ จากนั้นแนบไฟล์ และกดบันทึก 
 

 
 
4. การขอปิดโครงการ  
 เมื่อนักวิจัยได้ดำเนินโครงการแล้วเสร็จ และต้องการปิดโครงการ คลิกท่ีแถบเมนู ปิดโครงการ เมื่อเข้ามาที่
หน้าปิดโครงการจะแสดงข้อมูลเพื่อให้ตรวจที่นักวิจัยได้รายงาน และผู้ประสานงานหน่วยงานได้ตัดยอดเงินตาม
ค่าใช้จ่ายที่นักวิจัยได้จ่ายไปแล้ว หากตรวจสอบข้อมูลครบถ้วนแล้ว สามารถยืนยันการปิดโครงการในส่วนท้ายของ
ระบบ  
 

 
 
 กรณีท่ีพบว่าของหน้าการปิดโครงการปรากฏข้อความสีแดง หรือ ไม่มีเมนู บันทึกและส่งคำขอปิดโครงการ
สีฟ้าข้ึน แสดงการรายงานข้อมูลก่อนหน้าไม่สมบูรณ์ หรือผู้ประสานงานหน่วยงานยังไม่คีย์ข้อมูลเบิกเงินให้โครงการ   
 


