
บันทกึข้อความ

ส่วนราชการ สถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  โทร. ๐ ๗๕๒๐ ๔๐๗๐

โทรสาร ๐ ๗๕๒๐ ๔๐๗๑  

ที ่ อว ๐๖๕๕.๑๑/๕๐๒ วันที ่ ๔  เมษายน  ๒๕๖๘

เรื่อง  แจ้งการรายงานความก้าวหน้าผลการดำเนินงานและการใช้จ่ายเงินงบประมาณ FF ในระยะ ๖ เดือน

         ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘ เพื่อเบิกเงินงวดที่ ๒ 

เรียน  หัวหน้าหน่วยงานในสังกัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

ตามที่นักวิจัยในสังกัดหน่วยงานท่านได้รับงบประมาณด้านการวิจัย งบประมาณเพื่อสนับสนุน
งานมูลฐาน (FF) ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘ ซ่ึงสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
(สกสว.) ได้มีหนังสือแจ้งมายังหน่วยรับงบประมาณ เรื่อง การรายงานความก้าวหน้าผลการดำเนินงานและ
การใช้จ่ายเงินในระยะ ๖ เดือน เพ่ือให้รายงานผลการดำเนินงานของโครงการวิจัย นั้น ในการนี้ สถาบันวิจัย
และพัฒนา จึงขอให้หน่วยงานแจ้งแก่นักวิจัยที่ได้รับทุนรายงานข้อมูลในระบบ ORIIS เพื่อประกอบการขอ
อนุมัติเบิกเงินงวดที่ ๒ ตามรายละเอียดต่อไปนี้ 

๑. รายงานผลกการดำเนินงาน ในส่วนของแผนการดำเนินงาน 
๒. รายงานการใช้จ่ายงบประมาณของโครงการ ในส่วนของรายจ่ายที่เกิดขึ้นจริง  
๓. รายงานความก้าวหน้าของผลผลิต และครุภัณฑ์ (ถ้ามี) 
๔. รายงานความก้าวหน้าของโครงการ ในส่วนของรายงานความก้าวหน้าและการเบิกจ่าย 

โดยขอให้นักวิจัยดำเนินการนำเข้าข้อมูลดังกล่าวในระบบ ORIIS ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 
๒๕ เมษายน ๒๕๖๘ เพื่อสถาบันวิจัยฯ จะได้ตัดยอดเงินในระบบให้สอดคล้องกับการเบิกจ่ายงบประมาณ
โครงการ ทั้งนี้ การขออนุมัติเงินอุดหนุนงวดที่ ๒ จาก สกสว. จะพิจารณาจากผลการดำเนินงาน และ
ประสิทธิภาพการใช้จ่ายงบประมาณ ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๕๐ ของเงินอุดหนุนที่ได้รับในงวดที่ ๑        

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดแจ้งให้นักวิจัยดำเนินการ 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ประภาศรี  ศรีชัย) 
     ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา     

1915
04-04-2568
16.15

เรยีน คณบดี
-เพื�อโปรดพิจารณา
สถาบันวจิัยและพัฒนา แจ้งการรายงานความก้าวหน้าผลการดาํเนิน
งานและการใช้จ่ายเงินงบประมาณ FF ในระยะ 6 เดอืน ประจํา
ปีงบประมาณ 2568 เพื�อเบิกเงินงวดที� 2 โดยรายงานผ่านระบบ ORIIS
ให้แล้วเสรจ็ภายในวนัที� 25 เมษายน 2568
-เห็นควรมอบงานวจิัยดาํเนินการแจ้งบุคลากรที�เกี�ยวข้อง

พรเพ็ญ
8/4/2568

๘ เม.ย. ๖๘ 08 เม.ย. 2568

ทราบ และมอบฯ

10 เม.ย. 68



 
 

 

 

ท่ี อว6309.FB2.1/75/2568 
 

       24 กุมภาพันธ 2568  
 

เรื่อง การรายงานความกาวหนาผลการดำเนินงานและการใชจายเงินที่ไดรับอุดหนุนงบประมาณเพื่อสนับสนุนงานมูลฐาน 

(Fundamental Fund) จากกองทุนสงเสริมวิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม (ววน.) ในระยะ 6 เดือน ประจำป

งบประมาณ พ.ศ. 2568 
 

เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  
 

ตามที่หนวยงานของทานไดรับการจัดสรรงบประมาณดานวิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม (ววน.) ประจำปงบประมาณ 

พ.ศ. 2568 ตามคำรับรองเลขที่ FRB680066/0172 ระหวางมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัยกับสำนักงานคณะกรรมการ

สงเสริมวิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม (สกสว.) ซึ่งมีกำหนดระยะเวลาคำรับรอง 2 ป ตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2567 ถึงวันที่ 30 

กันยายน 2569 โดยใหแตละโครงการภายใตคำรับรองมีระยะเวลาดำเนินการ 1 ป ตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2567 ถึงวันที่ 30 กันยายน 

2568 น้ัน 

บัดนี้ ใกลครบกำหนดระยะเวลาการดำเนินการของโครงการในระยะ 6 เดือน ณ วันที่ 31 มีนาคม 2568 จึงใครขอแจง     

ใหหนวยงานของทานโปรดดำเนินการดังตอไปน้ี 

1. รายงานการใชจายงบประมาณของโครงการ ปงบประมาณ พ.ศ. 2568 

2. รายงานจำนวนเงินท่ีหนวยงานไดรับจาก สกสว. รายจาย และเงินคงเหลือ ปงบประมาณ พ.ศ. 2568 

3. รายงานการใชจายเงินงบประมาณครุภัณฑของโครงการ ปงบประมาณ พ.ศ. 2568   

4. รายงานความกาวหนาของการดำเนินงานและรายงานความกาวหนาผลผลิตของโครงการ ปงบประมาณ พ.ศ. 2568 

โดยขอใหดำเนินการนำเขาขอมูลในระบบบริหารจัดการโครงการวิจัยและนวัตกรรมของหนวยงาน (ORIIS)           

ตั้งแตวันที่ 1-30 เมษายน 2568 ภายในเวลา 17.00 น. และขอใหจัดสงเอกสารดังกลาวที่พิมพจากระบบบริหารจัดการ

โครงการวิจัย และนวัตกรรมของหนวยงาน (ORIIS) จำนวน 1 ชุด มายัง สกสว. พรอมทั้งสงเปนไฟลอิเล็กทรอนิกสมายัง   

อิเมล watchara@tsri.or.th (คุณวัชรา อุไรสกุล) ภายในวันท่ี 30 เมษายน 2568 เพ่ือ สกสว. จะไดพิจารณาดำเนินการเบิก

เงินอุดหนุนงวดท่ี 2 ใหแกหนวยงานของทานตอไป 

 ทั้งนี ้ สำหรับการเบิกเงินอุดหนุนงวดที่ 2 สกสว. จะพิจารณาจากผลการดำเนินงาน รวมถึงประสิทธิภาพการใชจาย

งบประมาณของหนวยงาน ดังตอไปน้ี 

 1. รายงานผลการเบิกจายงบประมาณจากหนวยงานใหโครงการ ไมนอยกวารอยละ 50 ของเงินอุดหนุนท่ีไดรับงวดท่ี 1 

 2. บันทึกขอมูลรายงานความกาวหนาผลการดำเนินงานและการใชจายเงินที ่ไดร ับอุดหนุนในระบบบริหารจัดการ

โครงการวิจัยและนวัตกรรมของหนวยงาน (ORIIS) ใหถูกตองและครบถวน 
  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการดวย จักขอบคุณยิ่ง 

 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 

(ศาสตราจารย ดร.สมปอง คลายหนองสรวง) 

ผูอำนวยการ 

สำนักงานคณะกรรมการสงเสริมวิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม 
ผูประสานงาน คุณวัชรา อุไรสกุล 

E-mail: watchara@tsri.or.th  โทรศัพท 0 2278 8200 ตอ 8350
เอกสารประกอบ 

การรายงานผลดำเนินงานของหนวยงาน 

964
05/03/2568
09.28

513
6 มี.ค.68
11.02 น.

วจิยั 557

5 มีนาคม  2568

09.37 น.



 

 
 

คู่มือการใช้งาน 
ระบบบริหารจัดการงานวิจัยและนวัตกรรมของหน่วยงาน 

Organization Research and Innovation Information System : ORIIS 
 

 
สำหรับนักวิจัย 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Last update : 25/09/2567 
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การใช้งานระบบบริหารจัดการงานวิจัยและนวัตกรรมของหน่วยงาน : ระบบ ORIIS 
สำหรับนักวิจัย 

*************************************************************************** 
1. การเข้าใช้งานระบบ 
 1.1 สามารถเข ้าใช ้งานระบบ ORIIS ผ่านทางระบบ NRIIS โดยเปิดเว ็บบราวเซอร ์ GoogleChrome/ 
Firefox/Microsoft Edge แล้วพิมพ์ https://nriis.go.th/ 
 1.2 ที่หน้าเข้าสู่ระบบ ให้เลือกสถานะผู้ใช้งานเป็นนักวิจัย/ผู้เสนอขอรับทุน/ผู้เสนอขอรับรางวัล ระบุชื่อบัญชี
ผู้ใช้งานและรหัสผ่าน จากนั้นคลิกเข้าสู่ระบบ 

 
รูปที่ 1 หน้าลงชื่อเข้าใช้งาน 

 
 1.3 เมื่อเข้าสู่ระบบแล้วให้คลิกท่ีแบนเนอร์ทุนวิจัยของหน่วยงานที่เปิดรับในระบบ ORIIS เพ่ือเข้าสู่ระบบ ORIIS 

 
รูปที่ 2 การเข้าสู่ระบบ ORIIS 
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8. การดำเนินการโครงการที่ไดร้ับจัดสรร 
นักวิจัยสามารถรายงานผลการดำเนินงาน รายงานผลผลิต/ครุภัณฑ์ รายงานการใช้จ่ายงบประมาณ 

รายงานความก้าวหน้า รวมทั้งส่งบทคัดย่อและขอปิดโครงการ หรือขอขยายระยะเวลาโครงการ ได้ที่เมนู
โครงการที่ได้รับจัดสรร 

 
รูปที่ 36 โครงการที่ได้รับจัดสรร 

1) ที่หน้ารายการโครงการที่ได้รับจัดสรร สามารถค้นหาโครงการที่ต้องการ จากนั้นคลิกที ่  
2) เมื่อเข้าสู่หน้าดำเนินการโครงการ จะประกอบด้วย tab ผลการดำเนินงาน ผลผลิต/ครุภัณฑ์ การใช้

จ่ายงบประมาณ รายงานความก้าวหน้าและการเบิกจ่าย เอกสารแนบและบทคัดย่อ ขยายระยะเวลา
โครงการ และขอปิดโครงการ 

 
รูปที่ 37 หน้าดำเนินการ 
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8.1 ผลการดำเนินงาน 
ประกอบด้วยห้วข้อดังนี้ วันที่เริ่มดำเนินโครงการ วันที่สิ้นสุดโครงการ ปีที่ กิจกรรม เดือนที่คาดว่าจะ

ดำเนินการ เดือนที่ดำเนินการจริง ร้อยละของกิจกรรม ร้อยละความสำเร็จ 
1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล ผลการดำเนินงาน  
2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขรายละเอียดหรือรายงานผลการดำเนินงาน 
3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 
รูปที่ 38 ผลการดำเนินงาน 

 
รูปที่ 39 การเพ่ิมผลการดำเนินงาน 

8.2 ผลผลิตที่คาดว่าจะได้รับ 
 ประกอบไปด้วยหัวข้อดังนี้ ผลผลิต จำนวนนำส่ง/หน่วยนบั รายละเอียดผลผลิต 

 
รูปที่ 40 ผลผลิตที่คาดว่าจะได้รับ 
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8.3 ผลผลิตที่เกิดขึ้นจริง 
การรายงานผลผลิตที่เกิดขึ้นจริง โดยระบบจะแสดงรายการผลผลิตที่คาดว่าจะได้รับ ประกอบไปด้วย

หัวข้อดังนี ้ ผลผลิต น้ำหนักผลผลิตย่อย จำนวนนำส่ง/หน่วยนับ รายละเอียดผลผลิต ปีที ่นำส่งผลผลิต                          
%ความก้าวหน้าการดำเนินงาน ผลผลิตที่เกิดขึ้นจริง หลักฐาน/เอกสารประกอบ เชิงคุณภาพ 

1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล ผลผลิตที่เกิดขึ้นจริง  
2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 
รูปที่ 41 ผลผลิตที่เกิดขึ้นจริง 

 
รูปที่ 42 การเพ่ิมผลผลิตที่เกิดขึ้นจริง 
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8.4 ครุภัณฑ์โครงการ 
ประกอบไปด้วยหัวข้อดังนี้ ห้องปฏิบัติการ รูปเครื่องมือ รายละเอียดเครื่องมือ บริษัทที่จำหน่าย ข้อมูล

การให้บริการ คู่มือการใช้งาน ไฟล์แนบ และ TAG/KEYWORD  
1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 
2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 
รูปที่ 43 ครุภัณฑ์โครงการ 

 
รูปที่ 44 การเพ่ิมครุภัณฑ์โครงการ 
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8.5 รายจ่ายท่ีเกิดขึ้นจริง 
ประกอบด้วยหัวข้อ ดังนี้ หมวดงบประมาณ จำนวนเงิน วันที่ ใช้งวดเงินที่ หมายเหตุ 

1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล รายจ่ายที่เกิดขึ้นจริง  
2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 
รูปที่ 45 รายจ่ายที่เกิดข้ึนจริง 

 

 
รูปที่ 46 การเพ่ิมรายจ่ายที่เกิดขึ้นจริง 

 

8.6 รายรับท่ีเกิดจากดอกเบี้ย 
ประกอบด้วยหัวข้อ ดังนี้ วันที่ จำนวนเงิน หมายเหตุ 
1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล รายรับที่เกิดจากดอกเบี้ย  
2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 
รูปที่ 47 รายรับที่เกิดจากดอกเบี้ย 

 
 
 
 



24 
 

 
รูปที่ 48 การเพ่ิมรายรับที่เกิดจากดอกเบี้ย 

8.7 เบิกเงินให้โครงการ 
เป็นส่วนแสดงผลการเบิกเงินให้โครงการของเจ้าหน้าที่ ประกอบด้วย เงินงวดที่ ชื่องวด เงินงบประมาณ 
วันที่จ่ายเงิน จำนวนเงินที่จ่าย 

 
รูปที่ 49 เบิกเงินให้โครงการ 

8.8 ส่งงาน 
ประกอบด้วยหัวข้อ ดังนี้ งวดงาน ชื่องวดงาน ร้อยละความก้าวหน้า วันที่ส่งงาน 
1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล ส่งงาน  
2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 
รูปที่ 50 ส่งงาน 

 
รูปที่ 51 เพ่ิมการส่งงาน 
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8.9 คืนเงิน 
 กรณีมีการเบิกจ่ายไม่ครบตามงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร และมีการคืนเงินโครงการ ประกอบด้วยหัวข้อ
ดังนี้ เหตุผลการคืนเงิน จำนวนเงินที่คืน (คืนเงินที่เบิกจ่ายแล้วในแต่ละงวด/คืนเงินที่ยังไม่เบิกจ่ายในแต่ละ
งวด/คืนดอกเบี้ย) เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้วคลิก บันทึก 

 
รูปที่ 52 คืนเงิน 

8.10 เอกสารแนบ 
ประกอบด้วยหัวข้อ ดังนี้ ชื่อไฟล์ ประเภทเอกสาร การเปิดเผยไฟล์สู่สาธารณะ ชนิดไฟล์ วันที่นำเข้า 
1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล เอกสารแนบ  
2) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 
3) คลิก  เพ่ืออนุญาตเปิดเผยไฟล์สู่สาธารณะ 

 
รูปที่ 53 เอกสารแนบ 

 

 
รูปที่ 54 การเพ่ิมเอกสารแนบ 

 
 
 



26 
 

8.11 บทคัดย่อ/สรุปผลการดำเนินงาน 
สำหรับบันทึกข้อมูลบทคัดย่อ/สรุปผลการดำเนินงานภาษาไทยและภาษาอังกฤษ เมื ่อระบุข้อมูล

เรียบร้อยแล้วคลิก บันทึกบทคัดย่อ 

 
รูปที่ 55 บทคัดย่อ/สรุปผลการดำเนินงาน 

8.12 ขยายระยะเวลาโครงการ 
ประกอบด้วยหัวข้อ ดังนี้ ครั้งที่ ขยายระยะเวลา(เดือน) ขยายระยะเวลาถึงวันที่ เหตุผล เอกสารแนบ 
1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล ขยายระยะเวลาโครงการ 
2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 
รูปที่ 56 ขยายระยะเวลาโครงการ 

 

 
รูปที่ 57 การเพ่ิมขยายระยะเวลาโครงการ 

 
 
 



27 
 

8.13 ส่งคำขอปิดโครงการ 
ระบบจะตรวจสอบข้อมูลและไฟล์แนบปิดโครงการ ถ้าข้อมูลครบถ้วนแล้ว นักวิจัยจะสามารถกดบันทึก

และส่งคำขอปิดโครงการ 

 
รูปที่ 58 ส่งคำขอปิดโครงการ 


